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 แผนภูมิส่วนใหญ่ มีองค์ประกอบมากมาย องค์ประกอบบางอย่าง จะแสดงขึ้นตามค่าเริ่มต้น บางอย่าง
สามารถปรับแต่ง เพ่ิมข้อมูลเข้าไปได้ภายหลัง รวมทั้ง สามารถเปลี่ยนองค์ประกอบแผนภูมิแบบอ่ืน ปรับขนาด 
หรือเปลี่ยนรูปแบบสีสัน การแทรกแผนภูมิใน Microsoft Excel สามารถท าได้หลายวิธี  

 วิธีที่ 1 การแทรกแผนภูมิจาก Quick Analysis  

 เป็นการสร้างแผนภูมิที่ได้ผลลัพธ์รูปแบบจากการแนะน าหรือวิเคราะห์จากโปรแกรม โดยใช้เวลาไม่
นานในการสร้าง ซึ่งโปรแกรมจะท าการวิเคราะห์ และก าหนดรูปแบบของแผนภูมิ มาให้เลือกใช้ให้
เหมาะสม  และตรงกับความต้องการของข้อมูล การแทรกแผนภูมิจาก Quick Analysis สามารถท าได้ ดังนี้  

1. เลือกช่วงข้อมูลที่ผู้เรียนต้องการ 

2. คลิกท่ีค าสั่ง Quick Analysis  ซึ่งอยู่ด้านล่างของช่วงข้อมูลที่ผู้เรียนเลือก 

3. คลิกท่ีแท็บ Chart หลังจากนั้นให้ผู้เรียนเลือก ประเภทของ Chart ทีผู่้เรียนต้องการ ซึ่งจะได้ค าสั่งการ
แทรกแผนภูมิจาก Quick Analysis  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การสร้างชาร์ท (Chart) 



2 
 

วิธีที่ 2 การแทรกแผนภูมิจากบน Ribbon  

ซึ่งมีรายละเอียดแผนภูมิแต่ละประเภท เพ่ือเลืกใช้ให้ตรงกับความต้องการ และความเหมาะสมกับข้อมูล  

1. เลือกช่วงข้อมูล 

2. คลิกแท็บ Insert 

3. คลิกค าสั่ง Insert Column Chart 

4. เลือกรูปแบบที่ต้องการ ผลลัพธ์ก้อจะได้ แผนภูมิ จากการแทรกแผนภูมิจากบน Ribbon  

 

 วิธีที่ 3 เลือกรูปแบบจากค าแนะน า Recommended Charts  

 Recommended Charts คือ แผนภูมิในโปรแกรม เพ่ือเลือกรูปแบบที่ต้องการ และเหมาะสมกับ
ข้อมูลที่ใช้แสดง โดยเลือกช่วงข้อมูลที่ต้องการแทรกแผนภูมิ จากนั้นจะแสดงขั้นตอนดังนี้นะคะ 

1. คลิกเลือกช่วงข้อมูล 

2. คลิกแท็บ Insert 

3. เลือกค าสั่ง Recommended Chart หลังจากนั้นผู้เรียนจะได้ Recommended Chart จะแสดง
ประเภทรุปแบบของแผนภูมิให้เลือก ซึ่งผู้เรียนสามารถเลือกได้ตามที่ผู้เรียนต้องการ ซึ่งผลลัพธ์จะ
ออกมาตามตัวอย่าง 
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ส าหรับใน Microsoft Excel ผู้เรียนสามารถท าการสร้างกราฟต่างๆได้ในการเปรียบเทียบข้อมูล โดยอาจจะ
เป็นกราฟแท่ง วงกลม โดยส่วนมากจะเอาไว้ท าการเปรียบเทียบข้อมูลต่างๆ ซึ่งท าให้มองได้เห็นเป็นรูปภาพได้ 
โดยผู้เรียนสามารถปรับเปลี่ยนข้อมูล และกราฟก็จะเปลี่ยนไปตามขนาดของข้อมูลของผู้เรียน 

สร้างกราฟเปรียบเทียบข้อมูลใน Microsoft Excel 2013 

1. ท าการเปิด Microsoft Excel ขึ้นมา 

2. จากนั้นท าการกรอกข้อมูลลงไป 

ในตัวอย่างจะเป็นการ ตรวจสอบ Stock ในการขายอุปกรณ์ของ Apple 

3. เมื่อผู้เรียนท าการใส่ข้อมูลลงไป ให้ท าการลากเมาส์ให้คลุมทั้งหมดของข้อความ > จากนั้นท าการกดปุ่ม 
Quick Analysis Advertisements 

 

 4. ท าการเลือก Tab: Charts และเลือกแบบของกราฟที่ผู้เรียนต้องการ 

 

 5. จากนั้นผู้เรียนก็จะได้กราฟ ที่ผู้เรียนต้องการ 

https://www.windowssiam.com/wp-content/uploads/2015/08/Charts-Excel-2013-1.png
https://www.windowssiam.com/wp-content/uploads/2015/08/Charts-Excel-2013-2.png
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โดยข้อมูลของทีผู่้เรียนท าการสร้างข้ึนมา ผู้เรียนก็สามารถท าการเปลี่ยนแปลงได้ โดยหลังจากท่ีเปลี่ยนแปลง
ข้อมูล กราฟของที่ผู้เรียนเลือกก็จะแปรผันไปกับข้อมูลที่ผู้เรียนท าการกรอกเอาไว้ 

 

https://www.windowssiam.com/wp-content/uploads/2015/08/Charts-Excel-2013-3.png

