
1 
 

การก าหนด และแสดงคุณสมบัติ ของรายละเอียด Workbook (Properties) 

 

 การก าหนด คุณสมบัติของรายละเอียดสามารถท าได้ดังนี้ 

1. คลิกเลือกแท็บ FILE คลิกเลือกค าสั่ง Info 
2. คลิกในส่วนของ Properties  
3. คลิกเลือกหัวข้อ ที่ต้องการพิมพ์ข้อมูล 

 
หรือเลือกใช้ค าสั่ง Show Document Panel เพ่ือท าการแก้ไขคุณสมบัติ 
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