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วตัถปุระสงคก์ารเรียนประจ าบท 

เมือ่ไดศ้กึษาเนื้อหาในบทน้ีแลว้ นิสติสามารถ 
๑. บอกความหมายและความส าคญัของหอ้งสมดุได ้
๒. บอกประเภทของหอ้งสมุดได ้
๓. จ าแนกระบบและการจดัเกบ็หอ้งสมดุได้ 
๔. จ าแนกทรพัยากรหอ้งสมุดได ้

 
ขอบข่ายเน้ือหา 
 ๓.๑ ความน า 
 ๓.๒ ความหมายและความส าคญัของหอ้งสมดุ 
 ๓.๓ ประวตัหิอ้งสมดุ 
 ๓.๔ องคป์ระกอบและประเภทของหอ้งสมุด  
 ๓.๕ ทรพัยากรสารสนเทศหอ้งสมดุ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓.๑  ความน า 
การศกึษาของคนไทยในปจัจบุนั เป็นการศกึษาทีต่อ้งจดัประสบการณ์ใหแ้ก่ผูเ้รยีน  

ปจัจบุนัเทคโนโลยแีละวชิาการของโลกก้าวหน้ามาก ทุกสิง่ทุกอยา่งในโลกไมว่่าจะเป็นความ
เจรญิดา้นวตัถุ ความรู ้ข่าวสาร ขอ้สนเทศ  แมก้ระทัง่เทคโนโลย ีกแ็พรก่ระจายไปอยา่งไม่มี
พรมแดนขวางกัน้ การจดัการศกึษาจงึเน้นวธิกีารเรยีนรูด้ว้ยตนเอง จงึมกีารจดัหอ้งสมดุตาม
สถานศกึษาไมว่่าจะเป็นระดบัอนุบาล มธัยมศกึษา และระดบัอุดมศกึษา ใหเ้ป็นแหล่งความรู ้
หรอืศูนยว์ชิาการทีส่มบรูณ์ หอ้งสมดุโรงเรยีน ซึง่หลกัสูตรใหมมุ่ง่ใหน้กัเรยีนรูจ้กัหาวธิเีรยีนรู้
ดว้ยตนเอง โดยการศกึษาคน้ควา้แสวงหาความรูเ้พื่อน าไปสู่การคดิเป็น ท าเป็น และแกป้ญัหา
เป็น เพื่อใหส้ามารถด ารงชวีติอยู่ในสงัคมไดอ้ยา่งมคีวามสุข พึง่ตนเองไดอ้ยูร่ว่มกบัผูอ้ื่นไดอ้ยา่ง
สรา้งสรรค ์พฒันาสงัคมและสิง่แวดลอ้ม  

๓.๒ ความหมายและความความส าคญัของห้องสมุด 

 หอ้งสมดุเป็นแหล่งสรรพวชิาทีใ่หค้วามรู ้และประสบการณ์แก่ผูท้ีต่้องการพฒันาตนเอง 
ซึง่มอียู่เกอืบทุกหน่วยงานซึง่แต่ละหน่วยงานก็จะจดัแหล่งการเรยีนรูท้ีแ่ตกต่างกนัออกไปตาม
สภาพ เพื่อใหทุ้กคนสามารถแสวงหาความรูจ้ากหอ้งสมดุของแต่ละพืน้ทีไ่ดส้ะดวกมากยิง่ขึน้ ซึง่
ค าว่า หอ้งสมดุ มคี าทีใ่ชก้นัอยูห่ลายค าในประเทศไทย สมยัก่อนเรยีกว่า หอหนังสอื เพราะเป็น
สถานทีร่วบรวมหนงัสอื เอกสาร กฎหมายต่าง ๆ  ถา้เป็นวดั กจ็ะเรยีกว่า หอไตร 
 ห้องสมุด หมายถงึ๑ สถานที่รวบรวมสรรพวทิยาการต่างๆ ซึ่งได้บนัทกึๆว้ในรูปของ
หนังสือ วารสาร ต้นฉบับตัวเขยีน สิ่งตีพิมพ์อื่น ๆ หรือโสตทศันวัสดุ และมีการจดัอย่างมี
ระเบยีบเพื่อบรกิารแก่ผูใ้ช ้ในอนัทีจ่ะส่งเสรมิการเรยีนรู้และความจรรโลงใจตามความสนใจและ
ความต้องการของแต่ละบุคคล โดยมีบรรณารักษ์เป็นผู้จ ัดหาและจัดเตรียมให้บริการแก่
ผูใ้ชบ้รกิารหอ้งสมดุ 
 สรปุ หอ้งสมดุคอื สถานทีร่วบรวมหนงัสอื วารสาร วสัดุอุปกรณ์ทางการศกึษาทุกชนิด
ทีอ่ยูใ่นลกัษณะของสิง่ตพีมิพแ์ละโสตทศันวสัดุโดยมบีรรณารกัษ์เป็นผูจ้ดัหาและจดัเตรยีม
ใหบ้รกิารแก่ผูใ้ชห้อ้งสมดุไดศ้กึษาคน้ควา้ตามความตอ้งการของแต่ละบุคคลดว้ยความเสมอ
ภาค 

 ความส าคญัของห้องสมดุ 

                                                        
๑๑ สุนี  เลิศแสวงกิจและพิศิษฐ ์ กาญจนพิมาย.ห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ. (กรุงเทพฯ : วังอักษร, ๒๕๕๐), หน้า ๒. 



  ความส าคัญของแหล่งหรือคลังเกบ็สารนิเทศที่อาจเรียกช่ือเป็นอย่างอื่น นอกจากค าว่า 

“ห้องสมุด” ได้ดังน้ี๒S 
 1.  ห้องสมุดเป็นแหล่งรวมทั้งความรู้ ความบันเทงิ ที่ผู้ใช้สามารถเลือกสรรได้อย่างเสรี
ตามความต้องการ ท าให้เป็นคนฉลาดทนัเหตุการณ์ 
 2.  ห้องสมุดช่วยส่งเสริมการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ ทั้งน้ีเพราะปัจจุบันห้องสมุดมี
บริการสื่อโสตทศัน์ เช่น วีดีทศัน์ บริการวัสดุอเิลก็ทรอนิกส ์บริการ online ฯลฯ  ผู้ใช้จะได้รับทั้ง
ความบันเทงิและความรู้ในขณะเดียวกนั และสามารถติดต่อสื่อสารกบัเพ่ือนทุกกมุมโลก 
 3.   ห้องสมุดช่วยปลูกฝังนิสัยรักการอ่าน ผู้ใช้ห้องสมุดที่ได้รับความบันเทงิมักจะติดใจ
กลับมาอ่านเร่ืองอื่น ๆ ท าให้เป็นนิสยัเกดิความต้องการหนังสือเป็นอาหารสมองอกีอย่างหน่ึง 
 4.   ห้องสมุดเป็นแหล่งสารนิเทศที่กว้างไกลรับใช้สังคม ที่เรียกว่า เอเวอร์ ออนเวอร์ด 
(Ever Onware)  หมายถึง ผู้ใช้บริการสามารถทอ่งเที่ยวไปได้ไกลอย่างไม่มีขอบเขต เช่น ใช้บริการ
อนิเตอร์เนต็ ซ่ึงผู้ใช้สามารถส่งจดหมายหรือรับข่าวสารจากผู้ที่อยู่ห่างไกลได้อย่างฉับไวจาก 

บริการ E-mail  หรือสามารถสบืค้นสารนิเทศได้ทั่วโลกโดยใช้บริการ World Wide Web  เป็นต้น 
 5.  ห้องสมุดเป็นสถานที่ไร้พรมแดน ผู้ให้บริการเตม็ใจบริการโดยไม่เลือกปฏบัิติ เป็น
มิตรภาพไร้พรมแดน (Friendship Beyond Frontiers)  หมายถึง  ทุกคนสามารถรับบริการได้อย่าง
เสมอภาค เป็นห้องสมุดปราศจากก าแพง (Library without wall) 
 สรุปความส าคัญของห้องสมุด จากร้อยกรองค าประพันธข์องอาจารย์ฐะปะนีย์ นาครทรรพ  

ซ่ึงเขียนเป็นค าขวัญแสดงให้เหน็ความส าคัญของห้องสมุด ดังน้ี
๓ 

   ห้องเอ๋ย ห้องสมุด    น ามนุษย์โบยบินถิ่นไพศาล 
 มีหนังสอืเป็นมิตรจิตเบิกบาน   เป็นสะพานความรู้น าสู่ตน 
 ได้ทอ่งเที่ยวถิ่นไกลในพิภพ   ได้ประสบบุคคลพันสมัย 
 ได้รับทราบเหตุการณ์ที่ผ่านไป   เพียงน่ังในห้องสมุดสดุเพลินเอย 
 

วตัถุประสงค์ทัว่ไปของห้องสมุด 
 หน่วยงานทุหน่วย เมื่อจัดตั้งขึ้น ย่อมต้องมีความมุ่งหมายว่าจะจัดตั้งเพ่ืออะไร ห้องสมุดก็

เช่นเดียวกนั โดยทั่วไป ห้องสมุดทุกประเภทจะมีวัตถุประสงค์หลักเหมือนกนั ๕ ประการ
๔
 ดังน้ี 

 ๑.  เพ่ือการศึกษา( Education)  ห้องสมุดทุกแห่งจะรวบรวมวัสดุสารนิเทศที่ให้ความรู้เพ่ือ
บริการแก่ผู้ต้องการแสวงหาค้นคว้าด้วยตนเองได้ตามต้องการ 

                                                        
๒ เอ้ือมพร  ทศันประสิทธิผล.สารนิเทศเพือ่การศึกษาค้นคว้า.( กรุงเทพฯ : สุวริียาสาส์น, ๒๕๔๒), หนา้  ๑๒-. 
๓ จุฑามาศ  สุวรรณโครธ.(๒๕๓๕  ตุลาคม-ธนัวาคม), “ค าขวญัห้องสมุด”, วารสารห้องสมุด, ๓๖(๔):๔๐. 
๔ อา้งแลว้,เอ้ือมพร  ทศันประสิทธิผล.สารนิเทศเพือ่การศึกษาค้นคว้า, หนา้ ๑๓. 



 ๒.  เพ่ือรวบรวมข้อมูลข่าวสาร (Information)  หรือทรัพยากรสารนิเทศทุกประเภทเพ่ือ
ตอบสนองความต้องการของผู้ใฝ่รู้ 
 ๓.  เพ่ือการค้นคว้าและวิจัย (Research)  ห้องสมุดเป็นคลังข้อมูลที่ผู้ท  าวิจัย หรือต้องการ
ค้นคว้าเร่ืองต่าง ๆ สามารถสบืค้นได้ด้วยตนเอง 
 ๔.  เพ่ือความจรรโลงใจ (Inspiration) สารนิเทศบางประเภทท าให้ผู้ใช้มีความซาบซ้ึง
ประทบัใจ  เกดิแรงบันดาลใจให้อยากท าในสิ่งที่ดีงาม เป็นคุณทั้งแก่ตนเองและชาติบ้านเมือง เช่น 

พระราชนิพนธป์ลุกใจเสอืป่า ของพระบาทสมเดจ็พระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว เป็นต้น 
 ๕.  เพ่ือความบันเทงิและสารคดีคลายเครียด เป็นการพักผ่อนหย่อนใจ (Recreation)  
ห้องสมุดทุกแห่งจะมีวัสดุสารนิเทศที่ให้ความสนุกบันเทงิใจ  เช่น นิตยสาร นวนิยาย เร่ืองสั้น  

ฯลฯ ไว้บริการ  ซ่ึงทรัพยากรสารนิเทศดังกล่าวจะท าให้      ผู้อ่านได้รับรสชาติที่ถูกใจ  
 
๓.๓  ประวติัห้องสมดุ 
 การศกึษาในสมยัโบราณเริม่ตน้ทีว่ดั โบสถ ์และวหิาร โดยมพีระเป็นผูด้แูล มกีาร
บนัทกึเรือ่งราวทางศาสนา พธิกีรรมต่างๆ บนแผ่นหนิ ดนิเหนียว แผ่นหนงั หรอืมว้นกระดาษ 
 700 ปีก่อนครสิตศ์กัราช หอ้งสมดุเมอืงนิเนเวห ์(Nineveh) เมอืงหลวงของอสัสเิรยี 
(Assyria) จดัเป็นหอ้งสมดุยุคแรกๆ บนัทกึขอ้มลูบนหนัง บนมว้นกระดาษทีท่ าจากตน้กก และ
แผ่นหนิ 384-322 ปีก่อนครสิตศ์กัราช หอ้งสมดุทีเ่มอืงอเลก็ซาน-เดรยี (Alexandria) ก่อตัง้โดย
ครอบครวัปโตเลม ี(Ptolemy) มหีนงัสอืจ านวนมาก รวมทัง้ส าเนาบทละครทีเ่ป็นทางการของ 
นกัเขยีนโศกนาฏกรรมของกรซี งานในภาษาเอธโิอเปียน เปอรเ์ชยีน ฮบิร ูและฮนิด ูู
สนันิษฐานว่ามถีงึ 70,000 เล่ม แต่ถูกเผาท าลายเมือ่ พ.ศ.246 (47 ปีก่อนครสิตศ์กัราช) 
 ตน้ศตวรรษที ่6 เริม่จดัหอ้งสมดุสมยัใหมพ่รอ้มกบัการปกครองของเซนต ์เบนนิดคิท ์
(St. Benedict)  
 ปลายศตวรรษที ่15 สรา้งหอ้งสมดุแยกจากโบสถว์หิารทีเ่มอืงแคนเทอรเ์บอรี ่
(Canterbery) และเมอืงเดอรแ์ฮม (Durham)    
 ศตวรรษที ่16 จดัหนงัสอืวางบนโต๊ะหรอืโต๊ะตัง้คมัภรี ์และล่ามโซ่ไวก้บัแท่งเหลก็ 
ต่อมาหอ้งสมดุเอสคอเรยีล (Escorial) เป็นหอ้งสมุดแห่งแรกทีไ่มล่่ามโซ่ แต่วางพงิก าแพงไว้ 
 ปลายศตวรรษที ่17 เมือ่การพมิพเ์กดิขึน้ หอ้งสมดุสาธารณะเกดิขึน้ทีย่โุรป โดย
กระจายจากโบสถแ์ละมหาวทิยาลยั 
 ส าหรบัหอ้งสมดุในประเทศไทย หอไตรหรอืพระไตรปิฎกในสมยัสุโขทยัอาจนบัเป็น
หอ้งสมดุประเภทแรกของไทย 
 
 



 สมยักรุงศรอียธุยา สมเดจ็พระนารายณ์มหาราชทรงรวบรวมจดัเกบ็เอกสารต่างๆ ไวท้ี่
หอหนงัสอืหลวง (Royal Library) ภายในพระบรมมหาราชวงั 
 สมยักรุงรตันโกสนิทร ์(พ.ศ.2326) พระบาทสมเดจ็พระพุทธยอดฟ้าจฬุาโลกมหาราช 
โปรดเกลา้ฯ ใหส้รา้งหอพระมณเฑยีรธรรม พรอ้มกบัวดัพระศรรีตันศาสดาราม เพื่อเกบ็รกัษา
พระไตรปิฏกซึง่กระจดักระจายอยูต่ามทีต่่างๆ 
 ต่อมา พ.ศ.2332 โปรดเกลา้ฯ ใหป้ฏสิงัขรณ์วดัโพธาราม และทรงพระราชทานนาม
ใหมว่่า วดัพระเชตุพนวมิลมงัคลาวาส (ปจัจบุนั คอื วดัพระเชตุพนวมิลมงัคลารามราชวรวหิาร) 
โปรดเกลา้ฯ ใหส้รา้งศาลาราย 70 ศาลา ใหท้ าแผ่นศลิาจารกึแบบค าประพนัธ ์ต ารายา และ
การแพทยแ์ผนโบราณตดิไวต้ามเสาระเบยีงและศาลา สรา้งรปูหล่อฤาษดีดัตน ตัง้กระถางปลกู
ตน้ยาสมนุไพร เขยีนภาพจากวรรณคดชีาดกและภาพพุทธประวตัไิวใ้นผนงัและในพระวหิาร
เพื่อใหค้วามรูแ้ก่ประชาชน นบัเป็นหอ้งสมดุประชาชนแห่งแรกของไทย 
 พ.ศ.2412 พระบาทสมเดจ็พระจลุจอมเกลา้เจา้อยู่หวั ไดท้รงจดัตัง้หอสมุดวชริญาณ 
และหอพุทธศาสนสงัคหะ  
 ต่อมา พ.ศ.2449 โปรดเกลา้ฯ ใหร้วมหอสมดุวชริญาณ หอพระพุทธศาสนสงัคหะ และ
หอพระมณเฑยีรธรรม จดัตัง้เป็นหอสมดุวชริญาณส าหรบัพระนคร ตัง้อยูภ่ายใน
พระบรมมหาราชวงั 
 พ.ศ. 2476 หอสมดุวชริญาณส าหรบัพระนครเปลีย่นชื่อเป็นหอสมดุแห่งชาติ 
 พ.ศ.2509 รฐับาลไดส้รา้งอาคารใหม่ของหอสมดุแห่งชาตขิึน้ทีท่่าวาสุกร ีถนนสามเสน 
ปจัจบุนัเปิดใหป้ระชาชนอ่านหนงัสอืและคน้ควา้ได ้แต่ไมม่บีรกิารใหย้มืหนงัสอื 

๓.๔  องคป์ระกอบและประเภทของห้องสมุด 

 เมือ่สถาบนัการศกึษาทุกแห่งตระหนกัถงึความส าคญัของหอ้งสมดุในฐานะทีเ่ป็นปจัจยั
ส าคญับ่งชีถ้งึความเจรญิกา้วหน้าทางวชิาการ หอ้งสมุดจงึมอีงคป์ระกอบดงัต่อไปนี้๕ 

 ๑. อาคารสถานที ่สถานทีข่องหอ้งสมดุอาจเป็นอาคารเอกเทศ หรอืเป็นส่วนหนึ่งของ
อาคาร แต่ควรเป็นจดุศูนยก์ลางใหผู้ม้าใชบ้รกิารไดโ้ดยสะดวก มเีนื้อทีเ่พยีงพอในการจดัเกบ็
ทรพัยากรสารนิเทศ จดัตกแต่งสถานทีใ่หส้วยงาม ดงึดดูใจผูใ้ช ้มวีสัดุครุภณัฑแ์ละทีน่ัง่อ่าน
อยา่งเพยีงพอ สามารถอ านวยความสะดวกใหแ้ก่บรรณารกัษ์ เจา้หน้าที ่และผูใ้ชบ้รกิารได้ 

 ๒. ทรพัยากรสารนิเทศ แบ่งตามวสัดุทีใ่ชบ้นัทกึเป็น 2 ประเภท คอื วดัสุตพีมิพแ์ละ
วสัดุไมต่พีมิพ ์จดัเป็นองคป์ระกอบทีส่ าคญัยิง่ในการใหบ้รกิารทางการศกึษา ตอ้งมกีารคดัเลอืก 

                                                        
๕ การเขียนรายงานและการใชห้้องสมุด. http://courseware.rmutl.ac.th/courses/48/unit104.htm 



การจดัหามาใหส้อดคลอ้งกบั หลกัสตูรความ ตอ้งการของผูใ้ช ้และจดัหาวสัดุทุกประเภทให้
ทนัสมยัอยูเ่สมอ มกีารจดัการทีเ่ป็นระบบ ดแูลทรพัยากรสารนิเทศใหอ้ยูใ่นสภาพดแีละพรอ้มที่
จะใชง้านไดต้ลอดเวลา ช่วยใหผู้ใ้ชส้ามารถใชท้รพัยากรนัน้ๆ ไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ 

 ๓. บรรณารกัษ์และเจา้หน้าที ่หอ้งสมดุตอ้งมบีรรณารกัษ์วชิาชพีเป็นผูด้ าเนินงานอยา่ง
เป็นระบบ มเีจา้หน้าทีเ่พยีงพอทีจ่ะใหบ้รกิารอยา่งมปีระสทิธภิาพเพื่อใหบ้รรลุวตัถุประสงคข์อง
หอ้งสมดุ 

 ๔. งบประมาณ หอ้งสมดุตอ้งไดร้บัการจดัสรรงบประมาณมากเพยีงพอทีจ่ะจดัหา
ครภุณัฑ ์รวมทัง้ทรพัยากรสารนิเทศทีด่ ีมคีุณภาพและมปีรมิาณเพยีงพอต่อความตอ้งการของ
ผูใ้ช ้ไดห้ลกัเกณฑม์าตรฐานของหอ้งสมดุสถาบนัอุดมศกึษา โดยไดร้บั งบประมาณอยา่ง
ต่อเนื่องประจ าทุกปี ทัง้งบประมาณแผ่นดนิและเงนิบ ารงุการศกึษา หอ้งสมดุบางแห่งอาจไดร้บั
เงนิบรจิาคจากผูม้จีติศรทัธาเป็นส่วนสนับสนุนการด าเนินงานดว้ย 

 ๓.๓.๓  ประเภทของห้องสมดุ   

 ประเภทของหอ้งสมดุ แบ่งออกเป็น ๕ ประเภท คอื๖ 
 ๑. ห้องสมดุโรงเรียน (School library) คอื หอ้งสมดุของสถาบนัการศกึษาระดบัต ่า
กว่าอุดมศกึษา เป็นแหล่งคน้ควา้ของครแูละของนกัเรยีน มจีดุมุง่หมายเพื่อส่งเสรมิการเรยีนการ
สอนในโรงเรยีนใหม้ปีระสทิธภิาพสนับสนุนใหเ้ดก็รกัการอ่านหนงัสอื  ฝึกใหเ้ดก็รูจ้กัคน้ควา้
ความรูด้ว้ยตนเอง ลกัษณะโดยทัว่ไปจะเป็นหอ้ง ๑ หอ้งเรยีน ขนาดขึน้อยูก่บัจ านวนของ
นกัเรยีน มบีรรณารกัษ์เป็นผูด้ าเนินงาน 
 ๒. ห้องสมดุวิทยาลยัและมหาวิทยาลยั (Academic library) หมายถงึหอ้งสมดุ
สถาบนัการศกึษาขัน้สงู มวีตัถุประสงคส์อดคลอ้งกบัวตัถุประสงคแ์ละนโยบายของมหาวทิยาลยั  
คอื เพื่อเป็นศูนยก์ลางในการตดิต่อประสานงานกบัมหาวทิยาลยัอื่นในดา้นเอกสารการวจิยั เป็น
ศูนยก์ลางของการคน้ควา้ส าหรบันิสติ นกัศกึษาและอาจารย ์ ลกัษณะทีม่ที ัง้หอสมดุกลางซึง่
เป็นอาคารเอกเทศตัง้อยูศู่นยก์ลางถาบนั หรอืเป็นหอ้งสมดุคณะ การด าเนินงานเป็นหน่วยงานที่
ซึง่อาจเรยีกว่า ส านกัหรอืศูนย ์มสีถานภาพเทยีบเท่าคณะของมหาวทิยาลยั บรรณารกัษ์หรอื
ผูอ้ านวยการหอ้งสมดุ มสีถานภาพเทยีบเท่าคณบดแีละเป็นกรรมการของสภามหาวทิยาลยั เพื่อ
จดัหาทรพัยากรหอ้งสมดุใหส้อดคลอ้งเป้าหมายของมหาวทิยาลยั 
 ๓. ห้องสมดุประชาชน (Public library) หอ้งสมดุประชาชนทีด่จีะใหโ้อกาสและ
สนบัสนุนใหผู้ใ้ชห้อ้งสมดุทุกเพศทุกวยั ไดศ้กึษาหาความรูด้ว้ยตนเอง เพื่อเป็นพลเมอืงดขีอง

                                                        
๖ อา้งแลว้,สุนี  เลิศแสวงกิจและพิศิษฐ ์ กาญจนพิมาย.ห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ. หน้า ๖. 



ชาต ิสามารถยกระดบัการด ารงชวีติประจ าวนัใหด้ขีึน้ และใชเ้วลาว่างใหเ้ป็นประโยชน์ หอ้งสมดุ
ประชาชนม ี๓ ประเภท คอื 
 ๓.๑ หอ้งสมดุประชาชนประจ าจงัหวดั 
 ๓.๒ หอ้งสมดุประชาชนประจ าอ าเภอ 
 ๓.๓ หอ้งสมดุเคลื่อนที ่
 การด าเนินการหอ้งสมดุประชาชนในแต่ละจงัหวดั สงักดัศูนยก์ารศกึษานอกโรงเรยีน
ประจ าจงัหวดั และขึน้ตรงกบักรมการศกึษานอกโรงเรยีน 
 ๔. ห้องสมดุเฉพาะ (Special library) เป็นหอ้งสมดุของหน่วยราชการ บรษิทั สมาคม 
โรงงาน ตลอดจนองคก์ารระหว่างประเทศ ผูใ้ชห้อ้งสมดุเป็นคนเฉพาะกลุ่ม หนงัสอืและวสัดุอื่น
ของหอ้งสมดุ กจ็ ากดัวงแคบเฉพาะวชิาลงไป ส่วนหนงัสอืสาขาอื่นมแีต่น้อยไมม่ากนกั เช่น 
หอ้งสมดุกระทรวงต่าง ๆ  
 ๕. หอสมดุแห่งชาติ (National library)๗ มหีน้าทีร่วบรวมและรกัษาวรรณกรรมของ
ชาตเิป็นเบือ้งตน้ ส่วนหน้าทีอ่ื่นนัน้อาจแตกต่างกนัออกไปบา้ง  เช่น จดัรวบรวมหนงัสอืหายาก
และโดยเฉพาะทีม่คีุณค่า พรอ้มทัง้ก าหนดเลขมาตรฐานสากลประจ าหนงัสอื (ISBN = 
International  Standard Book Number) หนงัสอืและสิง่พมิพต่์างๆ ไดร้บัมาจากหลายๆ ทาง 
เช่น  
 ๕.๑ หนงัสอืทีพ่มิพใ์นประเทศไทย จะไดร้บัตามพระราชบญัญตักิารพมิพท์ีร่ะบุ
ไวว้่า กรรมสทิธิต์าม พ.ร.บ. การพมิพต์อ้งมอบใหเ้พื่อเกบ็ไวใ้นหอสมดุแห่งชาต ิ๒ ฉบบั   
 ๕.๒ จดัซือ้กรณหีนงัสอืหายากมรีาคาแพงจากทัว่โลก โดยใชง้บประมาณของ
หอสมดุ  
 ๕.๓ รบัแลกเปลีย่นกบัหน่วยงานราชการ สมาคมต่างๆ ในต่างประเทศ 
 ๕.๔ รบับรจิาคทัว่ไป  
 หอสมดุแห่งชาต ิเดมิชื่อว่า “หอพระสมดุวชริญาณส าหรบัพระนคร” สรา้งขึน้ในสมยั
รฐับาลจอมพล สฤษดิ ์ ธนะรชัต ์วางศลิาฤกษ์เมือ่ พ.ศ. ๒๕๐๖ ทีท่่าวาสุกร ีถนนสามเสน 
กรงุเทพมหานคร ปจัจบุนัมทีัง้หมด ๑๗ สาขาดงันี้ ๘  

๑. หอสมดุแห่งชาตริชัมงัคลาภเิษก เชยีงใหม่  
๒. หอสมดุแห่งชาตลิ าพูน 
๓. หอสมดุแห่งชาตริชัมงัคลาภเิษก จนัทบุร ี
๔. หอสมดุแห่งชาตริชัมงัคลาภเิษก กาญจนบุร ี 

                                                        
๗  อ าไพวรรณ  ทพัเป็นไทย,  ผศ.. การเขียนรายงานและการใช้ห้องสมุด, (กรุงเทพฯ  โอเดยีนส

โตร,์  ๒๕๔๙), หน้า ๑๐    
๘  เรื่องเดยีวกนั,  อ าไพวรรณ  ทพัเป็นไทย, ผศ. หน้า  ๑๑. 



๕. หอสมดุแห่งชาตอินิทรบ์ุร ีสงิหบ์ุร ี
๖. หอสมดุแห่งชาตชิลบุร ี
๗. หอสมดุแห่งชาตเิฉลมิพระเกยีรต ิร.๙ นครราชสมีา 
๘. หอสมดุแห่งชาตปิระโคนชยั บุรรีมัย ์
๙. หอสมดุแห่งชาตเิฉลมิพระเกยีรตสิมเดจ็พระนางเจา้สริกิติิพ์ระบรมราชนิีนาถ

นครพนม 
๑๐. หอสมดุแห่งชาตนิครศรธีรรมราช 
๑๑. หอสมดุแห่งชาตวิดัเจรญิสมณกจิ ภเูกต็ 
๑๒. หอสมดุแห่งชาตเิฉลมิพระเกยีรตสิมเดจ็พระนางเจา้สริกิติิ ์

พระบรมราชนิีนาถ ตรงั 
๑๓. หอสมดุแห่งชาตกิาญจนาภเิษก สงขลา 
๑๔. หอสมดุแห่งชาตวิดัดอนรกั สงขลา 
๑๕. เฉลมิพระเกยีรตสิมเดจ็พระนางเจา้สริกิติิพ์ระบรมราชนีินาถ  สงขลา 
๑๖. หอสมดุแห่งชาต ิจงัหวดัสุพรรณบุร ี เฉลมิพระเกยีรต ิ
๑๗. หอสมดุแห่งชาตลิาดกระบงั เฉลมิพระเกยีรต ิ

 การด าเนินการของหอสมดุแห่งชาต ิ ขึน้ตรงกบักรมศลิปากร  กระทรวงศกึษาธกิาร 
 
๓.๕  ทรพัยากรสารสนเทศห้องสมดุ  
 ความหมายทรพัยากรสารสนเทศ 
 ทรพัยากรสารสนเทศ๙ หมายถงึ สารสนเทศประเภทต่าง ๆ ทีม่กีารบนัทกึไวใ้นรปูแบบ
ต่างๆ โดยน าเสนอดว้ยตวัอกัษร ภาพ เสยีง ภาพเคลื่อนไหว อาจเรยีกชื่อว่าทรพัยากรหอ้งสมุด 
(Library Collection) 
 วสัดุสารสนเทศ หมายถงึ วสัดุหรอืสื่อทีใ่ชถ่้ายทอดสารสนเทศ ซึง่ตามปกตสิารสนเทศ
จะไมม่ตีวัตน ไมส่มารถจบัต้องได ้จ าเป็นตอ้งใชว้สัดุหรอืสื่ออยา่งใดอยา่งหนึ่งบรรจุสารสนเทศ
นัน้ ๆ เพื่อถ่ายทอดสารสนเทศ 
 ประเภทของทรพัยากรสารสนเทศแบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คอื 
 ๑. วสัดุตพีมิพ ์(Printed Materials) 
 ๒. วสัดุไมต่พีมิพ ์(Nod Printed Materials) 
 ๑. วสัดุตพีมิพ ์

                                                        
๙ อา้งแลว้,สุนี  เลิศแสวงกิจและ พิศิษฐ ์ กาญจนพิมาย.ห้องสมุดกับการรู้สารสนเทศ,หน้า ๓๕. 



 ๒.๑ หนงัสอื (books) เป็นสิง่พมิพท์ีม่ลีกัษณะเป็นรปูเล่ม ในเล่มหนึ่งจะมเีรือ่งเดยีว
จบหรอืหลายเรือ่งกไ็ด ้  พจิารณาตามลกัษณะใหบ้รกิารเป็น ๓ ประเภท คอื๑๐ 
  ๒.๑.๑  หนงัสอืทัว่ไป (General Books) หมายถงึ หนงัสอืทุกชนิดทีใ่หบ้รกิาร
ยมืไดร้ะยะยาวกว่าหนงัสอืสงวน และใหย้มืไดม้ากเล่มกว่า ผูใ้ชบ้รกิารสามารถเลอืกหยบิหนงัสอื
ไดจ้ากชัน้แลว้น าไปยมืทีเ่คา้เตอรบ์รกิาร 
  ๒.๑.๒  หนงัสอืสงวน (Reserved Books) หอ้งสมดุบางแห่งเรยีกหนงัสอืจอง 
หรอืหนงัสอืส ารอง เนื่องจากเป็นหนงัสอืทีม่น้ีอยไมเ่พยีงพอถา้จะบรหิารเหมอืนหนังสอืทัว่ไป จงึ
ก าหนดใหย้มืในระยะสัน้และยมืไดน้้อยเล่ม การยมืตอ้งบอกชื่อหนงัสอืทีต่อ้งการกบัเจา้หน้าที่
บรกิารใหห้ยบิจากชัน้ปิดซึง่มกัอยูบ่รเิวณเคา้เตอร์ 
  ๒.๑.๓  หนงัสอือา้งองิ (Reference Books) เป็นหนงัสอืพเิศษทีม่ลีกัษณะไม่
สะดวกทีจ่ะน าออกจากหอ้งสมดุ เช่น ขนาดใหญ่๑๑ 
 ๒.๒ วารสาร (Journals) หรอืนิตยสาร (Magazine) เป็นสิง่พมิพท์ีอ่อกเป็นวาระมี
ก าหนดออกสม ่าเสมอ อาจแบ่งตามลกัษณะการจดัท าและเนื้อหา ดงันี้ 
 ๑) วารสารทัว่ไป ไมเ่น้นหนักดา้นใดดา้นหนึ่งโดยเฉพาะ จะมุง่ใหค้วาม
บนัเทงิเป็นหลกั เช่น สกุลไทย สตรสีาร คู่สรา้งคู่สม บา้นและสวน ใกลห้มอ 
 ๒) วารสารเฉพาะวชิา ตพีมิพบ์ทความทางวชิาการ เฉพาะสาขาใดสาขาหนึ่ง  
เช่น  วารสารหอ้งสมดุ  วารสารวทิยาศาสตร์ 
 ๓) วารสารขา่วและวจิารณ์ข่าวมุง่เสนอข่าวเชงิวจิารณ์  เช่น มตชินสุด
สปัดาห ์
 ๒.๓ หนงัสอืพมิพ ์(Newspaper) เป็นสิง่พมิพท์ีเ่สนอขา่วสารเหตุการณ์ความ
เคลื่อนไหวทัง้ภายในภายนอกประเทศ  ในแต่ละวนัท าใหผู้อ่้านเป็นคนทนัสมยั   
 ๒.๔ จลุสาร (Booklets) เป็นสิง่พมิพข์นาดเลก็เนื้อหากล่าวถงึเรือ่งหนึ่งเพยีงเรือ่ง
เดยีวจบสมบรูณ์ในเล่มความยาวไมม่ากนกั ใหร้ายละเอยีดในเรือ่งใหม่ๆ  ทีย่งัไม่มกีารจดัพมิพ์
เป็นหนังสอืเป็นรปูเล่ม  ยเูนสโกไดก้ าหนดไวว้่าจลุสารนัน้ตอ้งมคีวามหนาไมเ่กนิ ๔๘ หน้า ส่วน
ไทยไดก้ าหนดว่าจลุสารจะตอ้งมคีวามหนาไมเ่กนิ ๖๐ หน้า  
 ๒.๕ กฤตภาค (Clippings) เป็นขอ้ความหรอืเรือ่งทีต่ดัมาจากหนงัสอืพมิพ ์ หรอื
วารสารทีล่่วงเวลาไปแลว้ น ามาผนึกบนกระดาษใหห้วัเรือ่ง บอกแหล่งทีม่าเพื่ออา้งองิ 
 ๒. วสัดุไมต่พีมิพ ์(Non Printed Materials) แบ่งเป็นประเภทต่างๆ ดงันี้  
  ๒.๑ โสตทศันวสัดุ คอื วสัดสุารนิเทศทีใ่ชเ้สยีงเป็นสื่อในการถ่ายทอดขอ้มลู 
รปูภาพ แผนที ่แผนภูม ิภาพโฆษณา 

                                                        
๑๐ อา้งแลว้,เอ้ือมพร  ทศันประสิทธ์ิ.สารนิเทศเพื่อการศึกษาค้นคว้า.หน้า ๑๕-๑๖. 

 



 ๒.๒ ทศันวสัดุ  เป็นวสัดุทีผู่ร้บัสารนิเทศใชต้ารบัรู ้ อาจเหน็ดว้ยตาเปล่า เช่น 
รปูภาพ แผนผงั แผนภูม ิ ภาพนิ่งและภาพเลื่อน 
 ๒.๓ โสตทศันวสัดุ เป็นวสัดุสารนิเทศทีม่ที ัง้ภาพและเสยีง เช่น ภาพยนตร ์
 ๒.๔ วสัดุอเิลก็ทรอนิกส ์เป็นทรพัยากรสารนิเทศทีแ่ปลงสารนิเทศเป็นสญัญาณ
อเิลก็ทรอนิกสเ์วลาใชต้อ้งผ่านเครือ่งมอื เช่น วดีทีศัน์  ซดีรีอมแผ่นเสยีงและแถบบนัทกึเสยีง 
 ๒.๕ วสัดุยอ่ส่วน รปูแบบสอืบนัทกึสารนเทศใด ๆ ซึง่บรรจุภาพถ่ายของวสัดุตพีมิพ์
หรอืภาพถ่ายต่าง  ๆ ในขนาดทีเ่ลก็มากจนไมส่ามารถอ่านดว้ยตาเปล่าได ้ถา้ตอ้งการขอ้มลูตอ้ง
ใชเ้ครือ่งอ่าน เช่น ไมโครฟิลม์ ไมโครคารด์ ไมโครฟิช เป็นตน้ 

 ส่วนประกอบของส่ิงพิมพใ์นห้องสมดุ 
 หนงัสอื (Books) คอื วสัดุสิง่พมิพท์ีบ่นัทกึความรู ้ความคดิ ประสบการณ์ ความเชื่อ 
และการกระท าของมนุษย ์ จดัพมิพเ์ป็นรปูเล่มทีส่มบรูณ์  ยเูนสโกไดก้ าหนดไวว้่าหนงัสอืนัน้
ตอ้งมคีวามหนาตัง้แต่ ๔๘ หน้าขึน้ไป ส่วนไทยไดก้ าหนดว่าหนังสอืจะตอ้งมตีัง้แต่ ๖๐ หน้าขึน้
ไปประเภทของหนงัสอื การแบ่งหนงัสอืออกเป็นประเภทต่างๆ ถา้แบ่งตามเนื้อหาอาจแบ่ง
กวา้งๆ ไดด้งันี้  
 ๑. หนงัสอือา้งองิ (Reference  Books) คอืหนงัสอืทีร่วมขอ้เทจ็จรงิจากแหล่งต่าง ๆ
น ามาเรยีบเรยีงเขา้ดว้ยกนัอยา่งเป็นระเบยีบ เพื่อคน้หาขอ้มลูไดโ้ดยสะดวกรวดเรว็ เป็นหนังสอื
ทีผู่ใ้ชจ้ะอ่านเฉพาะตอนทีต่้องการจ า ไม่จ าเป็นตอ้งอ่านทัง้เล่ม มคีวามประณตีในการจดัท า และ
มคีวามถูกตอ้งเชื่อถอืได ้หอ้งสมดุใชอ้กัษรยอ่  “อ” แทนหนงัสอือา้งองิภาษาไทย  และอกัษร 
“R” หรอื  Ref. แทนหนงัสอือา้งองิภาษาต่างประเทศ 
 ๒. หนงัสอืต าราวชิาการ (Textbook) คอื หนงัสอื แบบเรยีน ของวชิาทีม่กีารเรยีนการ
สอน  ตามหลกัสตูรในระดบัต่างๆ รวมทัง้หลกัสตูรคู่มอืคร ูประมวลการสอน 
 ๓. หนงัสอืสารคด ี(Non-fiction) หมายถงึ หนงัสอืทีใ่หค้วามรูใ้นดา้นต่างๆ เช่นหนงัสอื  
ต ารา  หนงัสอือ่านประกอบ หนงัสอืความรูท้ ัว่ไป หนงัสอืคู่มอื หนงัสอือา้งองิ 
  ๔.  หนงัสอืบนัเทงิคด ี(fiction) หมายถงึ หนงัสอืทีใ่หค้วามเพลดิเพลนิบนัเทงิใจ อ่าน
เพื่อความสนุกสนาน เช่น นวนิยาย นิทาน รวมเรือ่งสัน้ 

 ส่วนประกอบของหนังสือ  
 โดยทัว่ไปอาจแบ่งส่วนต่างๆ ของหนงัสอืไดเ้ป็น ๔ ส่วนใหญ่ๆ คอื 
 ๑. ส่วนปก ประกอบดว้ย 
 ๑.๑ ใบหุม้ปก (Book Jacket) คอื แผ่นกระดาษทีใ่ชหุ้ม้ปกหนงัสอื โดยมากมสีี
งดงามเพื่อดงึดูดสายตาดา้นหน้าจะมชีื่อเรือ่งพรอ้มชื่อผูแ้ต่ง ส่วนดา้นหลงัและส่วนทีพ่บัเขา้ไป
ในปกอาจมปีระวตัผิูแ้ต่ง เนื้อเรือ่งยอ่หรอืค าวจิารณ์หนงัสอื ต าราจากต่างประเทศและหนงัสอื 



นวนิยายภาษาไทยจะมใีบหุม้ปกแทบทุกเล่ม ส่วนต าราภาษาไทยอาจพบบา้งแต่ไม่มากนกั ใบ
หุม้ปกมปีระโยชน์ ช่วยใหห้นงัสอืเก่าชา้และอาจช่วยใหผู้อ่้านทราบรายละเอยีดเกีย่วกบัผูแ้ต่ง
และหนงัสอืมากขึน้ 
 ๑.๒ ปกหนงัสอื (Cover) ประกอบดว้ยปกหน้า ปกหลงั ตดิกนัดว้ยสนัหนงัสอื
ปกหน้ามชีื่อผูแ้ต่ง ชื่อหนงัสอื บางเล่มอาจมชีื่อและตราของส านกัพมิพป์รากฏอยู ่ปกมี
ประโยชน์คอื ช่วยรกัษารปูเล่มหนงัสอืใหค้งทนถาวร 
 ๑.๓ ใบรองปก (End Papers) เป็นแผ่นกระดาษเปล่าทีอ่ยูต่่อจากปกหนงัสอื มี
ประโยชน์ในการช่วยยดึปกหนงัสอืใหต้ดิกบัตวัเล่มหนงัสอื 
 ๒.   ส่วนหน้าต้นหรือส่วนน าเร่ือง 
 ๒.๑ หน้าชื่อเรือ่ง (Half title Page) เป็นหน้าทีซ่ึง่อยูต่่อจากใบรองปก หน้านี้มี
เพยีงชื่อหนงัสอืเท่านัน้ไม่มขีอ้ความอื่นใดอกี หนงัสอืบางเล่มอาจไม่มหีน้าชื่อเรือ่ง โดยมาก
มกัจะขา้มไปมหีน้าปกในและบางเล่มจะมกีระดาษเปล่าพมิพข์อ้ความบอกบททีแ่ละชื่อบทก่อนที่
จะขึน้บทใหมทุ่กบท หน้าเช่นน้ีเรยีกว่า “หน้าบอกตอน” 
 ๒.๒ หน้าปกใน (Title Page) มคีวามส าคญัทีสุ่ดของหน้าตน้ เพราะให้
รายละเอยีดเกีย่วกบัหนงัสอืเล่มนัน้ๆ อยา่งสมบูรณ์ ซึง่บรรณารกัษ์จะใชเ้ป็นหลกัในการท า
บตัรรายการและเขยีนบรรณานุกรม มขีอ้ความส าคญัดงันี้   
 ชื่อเรือ่ง          ชื่อรองหรอืส่วนขยายชื่อเรือ่ง   
 ชื่อผูแ้ต่ง         ครัง้ทีพ่มิพ ์  
 พมิพล์กัษณ์    ไดแ้ก่ สถานทีพ่มิพ ์ ผูจ้ดัพมิพห์รอื
ส านกัพมิพแ์ละปีทีพ่มิพ์ 
 ๒.๓ หน้าลขิสทิธิ ์(Copyright Page) อยูห่ลงัหน้าปกในแสดงใหท้ราบถงึจ านวน
ครัง้ทีจ่ดลขิสทิธิ ์ปีทีจ่ดลขิสทิธิข์องแต่ละครัง้และผูท้ีถ่อืลขิสทิธิ ์ลขิสทิธิ ์หมายถงึ การคุม้ครอง
และรบัรองสทิธิข์องผูเ้ขยีน เพื่อป้องกนัมใิหบุ้คคลอื่นคดัลอกหรอืพมิพโ์ฆษณาเพื่อการคา้ 
 ดงันัน้ผูเ้ขยีนหรอืส านกัพมิพท์ีม่กีรรมสทิธิใ์นหนงัสอืนัน้ จะไดร้บัการคุม้ครอง
ตามกฎหมาย หน้าน้ีมปีระโยชน์ในการแสดงความเป็นเจา้ของ ว่าใครเป็นผูถ้อืลขิสทิธิข์อง
หนงัสอื  ถา้ผูใ้ดตอ้งการพมิพ์เผยแพรต่่อไปจะตอ้งไดร้บัอนุญาตจากเจา้ของลขิสทิธิเ์สยีก่อน ใน
ประเทศไทยหน่วยงานทีร่บัผดิชอบในการจดลขิสทิธิ ์คอื หอสมดุแห่งชาต ิลขิสทิธิข์องผลงาน
ไทยคุม้ครองไดถ้งึตลอดชวีติของเจา้ของผลงานและคุม้ครองอกี ๕๐ ปีหลงัจากเจา้ของผลงานถงึ
แก่กรรมในหน้าลขิสทิธิห์นงัสอืบางเล่มจะพบว่าม ีเลข ISBN (International Standard Book 
Number) ซึง่เป็นเลขสากล เพื่อประโยชน์ในการควบคุมสิง่พมิพแ์ละการสัง่ซือ้หนงัสอื เช่น  
ISBN  ๙๗๔–๙๒๔๗๔–๔–๒  เป็นเลขของหนงัสอื “ ผูส้งูวยั ”  หากจะแยกพจิารณาจะไดด้งันี้ 
(กอบแกว้  ชตกุิญชรและคนอื่นๆ ๒๕๔๐ : ๒๘-๒๙) 



                ๙๗๔       =     ตวัเลขแทนประเทศทีผ่ลติสิง่พมิพใ์นทีน่ี้หมายถงึ
ประเทศไทย 
                      ๙๒๔๗๔   =    ตวัเลขแทนส านกัพมิพ ์ในทีน่ี้หมายถงึ ส านกัพมิพ ์
พมิพท์อง 
                         ๔      =    ตวัเลขแทนชื่อหนงัสอืผูส้งูวยั 
                     ๒            =    ตวัเลขแทนใชต้รวจความถูกตอ้ง 
 เลข ISBN จะปรากฏทีห่น้าปกใน หรอืหน้าปกนอกส าหรบัปกอ่อน 
 ในปจัจบุนัเลข ISBN ไดม้กีารปรบัจากเลข ๑๐ หลกั เป็นเลข ๑๓ หลกั เพราะ
เนื่องจากการผลติหนงัสอืของบา้นเรามมีากขึน้จนเลข ISBN ทีเ่ตรยีมไวม้ไีมพ่อ จงึต้องก าหนด
รปูแบบ ISBN ใหมข่ึน้เพื่อรองรบักบัการผลติหนงัสอื หรอืสิง่พมิพท์ีจ่ะตพีมิพใ์นอนาคต รวมถงึ
การปรบัรปูแบบใหเ้ขา้ระบบ EAN-UCC ซึง่เป็นระบบบารโ์คด้ของสนิคา้ เพื่อสะดวกในการ

เชื่อมโยงกบัระบบการคา้ธุรกจิทัว่โลก ซึง่มกีารเริม่ใชต้ัง้แต่วนัที ่๑  มกราคม   ๒๕๕๐๑๒ 

 โครงสรา้งของ ISBN ระบบใหม ่ISO 2108 : 2005 ซึง่ประกอบดว้ยกลุ่มตวัเลข 13 หลกั 
และแบ่งเป็น 5 ส่วน 

 ส่วนที ่1 Prefix element น าหน้าดว้ยตวัเลข 3 หลกั (978) ของรหสั EAN ซึง่เป็นรหสั
บารโ์คด้แสดงสนิคา้/ ผลติภณัฑ ์ 

 ส่วนที ่2 Registration group element (รหสักลุ่มประเทศ) ก าหนดโดย International 
ISBN Agency แสดงถงึกลุ่มประเทศ มกีารจดัแบ่งประเทศตามลกัษณะทางภูมศิาสตร ์
หรอืภาษา (ส าหรบัเลขที่ ใชแ้สดงรหสักลุ่มของประเทศคอื 974)  

 ส่วนที ่3 Registrant element (รหสัส านกัพมิพ)์ เป็นตวัเลขแสดงหน่วยงาน/ส านกัพมิพ ์
(Publisher) ที ่ขอรบัเลข ISBN  

 ส่วนที ่4 Publication element (รหสัชื่อเรือ่ง) เป็นตวัเลขประจ าสิง่พมิพท์ีผ่ลติมาจาก
ส านกัพมิพน์ัน้ๆ  

 ส่วนที ่5 Check digit (เลขตรวจสอบ) เป็นตวัเลขทีไ่ดจ้ากการค านวณเลข 12 หลกัแรก 
ใชส้ าหรบั ตรวจสอบความถูกตอ้ง โดยใชส้ตูรโมดลูสั (Modulus 10)  

                                                        
๑๒ โครงการพฒันาระบบการออกหมายเลขมาตรฐานสากลประจ าหนงัสอื (ISBN) หอสมดุแหง่ชาติ 



 

ISBN 2108 ระบบใหม ่ประกอบดว้ยตวัเลข 13 หลกั โดยมโีครงสรา้งแบ่งเป็น 3 ส่วนหลกั ดงันี้ 

 

 
 
 ๒.๔ หน้าค าอุทศิ (Dedication Page) เป็นหน้าทีอ่ยูถ่ดัจากหน้าปกใน เป็นค า
กล่าวของผูแ้ต่งอุทศิหนงัสอืนัน้ใหแ้ก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งหรอืกลุ่มบุคคลกไ็ด้ 
 ๒.๕ หน้าค าน า (Preface) ค าน าเป็นขอ้ความทีก่ล่าวถงึวตัถุประสงคแ์ละ
ขอบเขตของเนื้อเรือ่ง วธิรีวบรวม และเรยีบเรยีงขอ้มลู วธิใีชห้นงัสอืและประโยชน์ทีผู่อ่้านพงึ
ไดร้บัจากหนงัสอืเล่มนัน้ นอกจากนัน้อาจมขีอ้ความแสดงความขอบคุณผูใ้หค้วามช่วยเหลอืแก่ผู้
แต่ง  บางครัง้อาจขอใหผู้ท้ีเ่คารพนับถอืเป็นผูเ้ขยีนค าน าให ้เพื่อเป็นเกยีรตแิก่ผูแ้ต่งดว้ย  
หนงัสอืภาษาไทยบางเล่มใชค้ าว่า “ค าปรารภ” “ค าชีแ้จง” หรอื “อรมัภบท” กไ็ด ้ส่วนหนงัสอื
ภาษาองักฤษอาจใชค้ าว่า Foreword ประโยชน์คอื ช่วยใหผู้อ่้านทราบถงึวตัถุประสงคข์องผูแ้ต่ง
และขอบเขตของหนงัสอืเล่มนัน้ 
 ๒.๖ ประกาศคุณูปการ (Acknowledgement) คอื ค าทีผู่แ้ต่งกล่าวขอบคุณผูท้ี่
ใหค้วามช่วยเหลอืในการแต่งหนงัสอืเล่มนัน้ๆ ในกรณทีีผู่แ้ต่งไดร้บัความช่วยเหลอืจากบุคคล
หลายคนและในหลายดา้นมกัจะนิยมแยกค าขอบคุณไวต่้างหากจากค าน า  ประกาศคุณูปการนี้



บางแห่งเรยีกว่า “กติตกิรรมประกาศ” มปีระโยชน์ส าหรบัผูอ่้านอยูบ่า้ง คอือาจท าใหท้ราบชื่อ
บุคคลผูท้รงคุณวุฒใินดา้นต่างๆ ซึง่หนงัสอืนัน้เกีย่วขอ้ง 
 ๒.๗ บทน า (Introduction) ต่างกบัค าน า คอื บทน าจะอธบิายเนื้อหาอยา่ง 
กวา้ง ๆ หรอืโครงสรา้งของหนงัสอืเป็นการน าเรือ่งใหผู้อ่้านเขา้ใจขัน้ตน้ ผูแ้ต่งอาจเขยีนเองหรอื
จะใหผู้อ้ื่นเขยีนใหก้ไ็ด้ 
 ๒.๘ สารบญั (Table of Contents) อยูต่่อจากหน้าค าน า สารบญัจะล าดบัเรือ่ง
ใหญ่ ๆ ในหนงัสอื อาจแบ่งเป็นภาค ตอน หรอืบท มชีื่อภาค ตอน หรอืบทแต่ละบท โดยมเีลข
ประจ าบทและเลขหน้าแจง้ว่าเริม่ตน้จากหน้าใด สารบญัของหนงัสอืบางเล่มมเีรือ่งย่อยๆ ของแต่
ละบทไวด้ว้ย  เป็นประโยชน์ต่อผูอ่้าน คอื ช่วยใหผู้อ่้านทราบเนื้อเรือ่งในหนงัสอืโดยสงัเขป 
สามารถมองเหน็ภาพพจน์ของการเรยีงล าดบัเนื้อหาในเล่ม  และสามารถเลอืกตอนทีต่อ้งการได้
อยา่งรวดเรว็ 
 ๒.๙ สารบญัภาพและแผนที ่(List of Maps and Illustrations) หนงัสอืทีม่ ี
ภาพประกอบอยูใ่นเล่มเป็นจ านวนมาก มกัแยกรายชื่อภาพ แผนที ่แผนภูม ิมเีลขหน้าทีป่รากฏ
ภาพนัน้ๆ ดว้ย 

 ๓. ส่วนเน้ือหา (Text or body of the book) เป็นส่วนทีส่ าคญัทีสุ่ดของหนงัสอื เสนอ
และเรยีบเรยีงตามล าดบัทีป่รากฏในสารบญั ตัง้แต่บทแรกจนถงึบทสุดทา้ย 

 ๔. ส่วนประกอบตอนท้าย/ส่วนเสริมเน้ือหา ประกอบดว้ย   
  ๔.๑ เชงิอรรถ (footnotes) คอื หลกัฐานการอา้งองิขอ้ความทีน่ ามาจากทีอ่ื่น 
เพื่อประกอบการเรยีบเรยีง อยูต่อนล่างสุดของหนงัสอื หนงัสอืบางเล่มจะรวบรวมเชงิอรรถมาไว้
ตอนทา้ยบทหรอืตอนทา้ยเล่ม เชงิอรรถม ี๓ ประเภท คอื 
 ก. เชงิอรรถอา้งองิ (Citation footnotes) คอื เชงิอรรถแสดงแหล่งทีม่าของ
ขอ้ความทีน่ ามาประกอบการเรยีบเรยีง 
 ข. เชงิอรรถเสรมิความ (Content footnotes) คอื เชงิอรรถอธบิายศพัทห์รอื
ขอ้ความเพิม่เตมิในเน้ือเรือ่งบางตอนทีม่คีวามสมัพนัธ์ 
 ค. เชงิอรรถโยง (Cross Reference footnotes) คอื เชงิอรรถทีโ่ยงใหผู้อ่้าน
ดขูอ้ความทีห่น้าอื่นในงานวจิยัเรื่องเดยีวกนั หรอืดเูพิม่เตมิในบทอื่นๆ   ซึง่มรีายละเอยีดไวแ้ลว้
และไมต่อ้งการกล่าวซ ้าอกี 
 ๔.๒ บรรณานุกรม (Bibliography) คอื รายชื่อหนงัสอื บทความในวารสารหรอื
สิง่พมิพอ์ื่นๆ ทีผู่เ้ขยีนใชค้น้ควา้อา้งองิในงานเขยีนหนงัสอืเล่มนัน้ๆ อาจอยู่ทา้ยเล่มหรอืทา้ยบท
แต่ละบทกไ็ด ้บรรณานุกรมจะท าใหผู้อ่้านทราบแหล่งทีม่าของสิง่อา้งองิดงักล่าว และเป็นแหล่ง



เสนอแนะส าหรบัผูท้ีต่อ้งการคน้ควา้เพิม่เตมิดว้ย โดยจะเรยีงล าดบัตามตวัอกัษรตวัแรกของชื่อผู้
แต่ง ตัง้แต่อกัษร ก-ฮ อาจเรยีกว่า เอกสารอ้างองิ หนงัสอือา้งองิ หนงัสอือุเทศ 
  ๔.๓ ภาคผนวก (Appendix) เป็นส่วนทีเ่พิม่เตมิขึน้ภายหลงัเพื่อความ
ละเอยีดลออยิง่ขึน้ของเนื้อหาในตอนตน้ หรอือาจเป็นส่วนทีไ่ม่มคีวามส าคญัมากนกั แต่ถา้
เพิม่เตมิขึน้กจ็ะช่วยใหเ้นื้อหาของหนงัสอืไดเ้นื้อความสมบรูณ์ยิง่ขึน้ 
  ๔.๔ ดรรชนี (Index) หนงัสอืบางเล่มเรยีกว่า สารบาญค้นเรือ่ง ดรรชนีจะ
เรยีงล าดบัตวัอกัษรของเรือ่งส าคญัๆ ตลอดจนชื่อสถานทีบุ่คคลส าคญัๆ ทีเ่อ่ยถงึในหนงัสอืเล่ม
นัน้ๆ ไว ้ช่วยใหค้น้หาสิง่ทีต่้องการไดอ้ย่างรวดเรว็ขึน้ หนงัสอืประเภททีม่ดีรรชนีคอื หนงัสอื
อา้งองิประเภทสารานุกรม โดยนิยมเอาไวท้า้ยเล่ม 
  ๔.๕ อภธิานศพัท ์(Glossary) คอื ส่วนทีเ่ป็นบญัชคี าศพัทเ์ฉพาะหรอืค าศพัท์
ยากทีใ่ชใ้นหนงัสอืเล่มนัน้จะเรยีงค าตามล าดบัอกัษร พรอ้มทัง้อธบิายความหมายของค านัน้ 
เพื่อใหค้น้ควา้ไดส้ะดวกและเขา้ใจเนื้อหาไดด้ยีิง่ขึน้ ส่วนใหญ่จะมใีนหนงัสอืทีใ่ชศ้พัทท์างเทคนิค
มาก เช่น การแพทย ์วรรณคด ีวทิยาศาสตร ์
 ซึ่งส่วนต่างๆ ของหนังสอืดงักล่าวมานี้ แต่ละเล่มไม่จ าเป็นต้องมคีรบทุกส่วน ทัง้นี้
ขึน้อยู่กบัวตัถุประสงคข์องผูจ้ดัท า และประเภทของหนังสอืทีจ่ดัท าเป็นส่วนส าคญั เช่น หนังสอื
นวนิยาย  ไมจ่ าเป็นตอ้งมสีารบาญ 

๓.๑๑  ส่วนประกอบของวารสาร (Journals) หรือนิตยสาร(Magazine) 
 วารสารม ี๓ ประเภท คอื วารสารเพื่อการบนัเทงิหรอืวารสารทัว่ไป วารสารวชิาการ
และวารสารข่าว และวจิารณ์ขา่ว ส่วนประกอบของวารสารมดีงันี้ 
 ๑. ขนาดเล่ม วารสารส่วนใหญ่จะมขีนาด ๘ หน้ายก ซึง่มขีนาดกวา้งใหญ่กว่าหนงัสอื
ธรรมดา เพราะส่วนมากจะจดัหน้าพมิพแ์บ่งเป็นคอลมัน์   
 ๒. ปก วารสารส่วนมากจะเป็นปกอ่อน ทีป่กหน้าจะแจง้ชื่อวารสาร ปีที ่ฉบบัที ่วนั 
เดอืน  ปีทีอ่อก มรีปูภาพเพื่อชวนอ่าน 
 ๓. สารบาญ วารสารทีไ่มพ่มิพส์ารบาญเรือ่งไวท้ีป่กหน้า กอ็าจจะอยูห่น้าถดัจากปก
หน้าหรอือาจอยูด่า้นหลงัของปกหน้า หรอืบางเล่มพมิพไ์วท้า้ยเล่มกม็ลีกัษณะของสารบาญ
คลา้ยกบัของหนงัสอื ซึง่แจง้ว่าเรือ่งนัน้ๆ เริม่ตน้ในหน้าใด 
 ๔. เนื้อหา ถา้เป็นวารสารเพื่อการบนัเทงิหรอืวารสารทัว่ไป เนื้อหามกัจะประกอบดว้ย 
นวนิยาย ซึง่ลงตดิต่อกนัไปทุกฉบบัจนจบเรือ่ง เรือ่งสัน้ สารคด ีนิทาน และคอลมัน์ความรู้
เบด็เตลด็ต่าง สรปุขา่ว แต่ถา้เป็นวารสารวชิาการกจ็ะมแีต่บทความวชิาการ ตามวตัถุประสงค์
ของวารสารนัน้ ๆ เขยีนโดยผูท้รงคุณวุฒ ิ
 ๕. ภาพประกอบ วารสารอาจมภีาพประกอบเรือ่งบางเรื่อง เพื่อใหช้วนอ่าน และเพื่อ
ประกอบความรูค้วามเขา้ใจ 



 ๖. โฆษณาแจง้ความ วารสารบางเล่มลงโฆษณาแจง้ความของบรษิทัหา้งรา้น แทรกไว้
ในเล่มหรอืทีป่กหลงัดา้นนอก เพื่อเป็นการช่วยค่าใชจ้า่ยในการจดัพมิพ์ 

๓.๑๒ ส่วนประกอบของหนังสือพิมพ ์(Newspaper) 
 ๑. พาดหวัขา่ว (Headline) คอื การสรปุคดัเลอืกเนื้อหาของขา่วทีส่ าคญัทีสุ่ดในฉบบัมา
เรยีบเรยีงโดยใชข้อ้ความสัน้ๆ ไดเ้นื้อหาสาระ และพมิพด์ว้ยตวัอกัษรขนาดใหญ่มวีตัถุประสงค ์ 
เพื่อเรยีกรอ้งความสนใจของผูอ่้าน เพื่อสะดุดตา และเพื่อประหยดัเวลาของผูอ่้าน  หนงัสอืพมิพ์
ส่วนใหญ่จะพาดหวัขา่วเพยีงหนึ่งหรอืสอง และมกัไมเ่กนิสามขา่ว โดยจดัขนาดตวัพมิพล์ดหลัน่
กนัลงมา   
 ๒. เนื้อหาในหนงัสอืพมิพ ์ประกอบดว้ย 
 ๒.๑ ขา่ว (News) คอื การรายงานเหตุการณ์ทีเ่กดิขึน้สดๆ ในชวีติประจ าวนั
ของคน  ประเทศหรอืโลก ข่าวม ี๒ ประเภท คอื ขา่วแขง็ (Hard New) ไดแ้ก่ ขา่วทีม่ ี
สารประโยชน์ เช่น ขา่วการเศรษฐกจิ การศกึษา วฒันธรรม การบรหิารประเทศ และ
ความสมัพนัธร์ะหว่างประเทศ ขา่วอ่อน  (Soft News) ไดแ้ก่ ขา่วกฬีา ขา่วอุบตัเิหตุ ขา่ว
อาชญากรรม ขา่วธุรกจิบนัเทงิ และขา่งสงัคม 
 ๒.๒ บทน า คอื บทวจิารณ์หรอืแสดงความคดิเหน็ในเรื่องใดเรือ่งหนึ่ง ซึง่มี
ความส าคญั บรรณาธกิารเป็นผูเ้ขยีน 
 ๒.๓ สารคด ีบทความ คอลมัน์ประจ า จะมเีป็นประจ าทุกฉบบั สารคด ีคอืเรือ่ง
ทีม่สีาระหรอืเป็นวชิาการ ส่วนบทความอาจเป็นความคดิเหน็หรอืวชิาการ คอลมัน์นี้มชีื่อตาม
ความเหมาะสมมผีูเ้ขยีนประจ า 
  ๒.๔ ภาพประกอบ เป็นสิง่ทีส่ าคญัส าหรบัหนงัสอืพมิพร์ายวนั ซึง่เสนอ
ขา่วสด ภาพประกอบจะท าใหเ้กดิความเขา้ใจและน่าสนใจมากขึน้ 
  ๒.๕ โฆษณาแจง้ความ หนงัสอืพมิพร์ายวนั มโีฆษณาแจง้ความของ
บรษิทั  หา้งรา้นเช่นเดยีวกบัวารสาร 

 ๓.๑๓  การระวงัรกัษาหนังสือ 
 หนงัสอืเป็นสิง่ทีม่คีุณค่า จงึควรระวงัรกัษาใหใ้ชป้ระโยชน์ไดน้านทีสุ่ด เพื่อใหห้นงัสอื
อยูใ่นสภาพคงทนถาวร ใชป้ระโยชน์ไดน้าน ควรปฏบิตัดิงันี้ 
 ๑.  การเปิดหนงัสอืใหถู้กวธิ ี   
 เมือ่มหีนงัสอืใหมค่วรจะเปิดหนงัสอืใหมอ่ยา่งถูกวธิ ีจะท าใหเ้กดิผลดหีลายประการ คอื  
ท าใหเ้ปิดหนงัสอืเล่มนัน้ใชไ้ดส้ะดวกยิง่ขึน้  เมือ่พบขอ้บกพรอ่งของหนงัสอืเล่มนัน้  เช่น  หน้า
หนงัสอืช ารดุตวัพมิพเ์บอะเป้ือนกจ็ะไดเ้ปลีย่นเล่มใหม่ทีส่มบูรณ์แทน นอกจากนี้หากเปิดพบ



หน้าหนงัสอืตดิกนั หรอืตดัไมเ่รยีบรอ้ย ใหใ้ชม้ดีบางๆ ตดัแยกจากกนั วธิเีปิดหนงัสอืใหม ่ มี
ดงันี้ 
  ๑.๑. วางหนังสอืลงบนโต๊ะ โดยเอาสนัหนงัสอืวางทาบกบัพืน้โต๊ะ 
  ๑.๒. เปิดปกหน้า และปกหลงัออกใหป้กแนบกบัพืน้โต๊ะจบัส่วนทีเ่ป็นเล่มหนังสอื
ทัง้หมด  ในดา้นทีต่รงขา้มกบัสนัหนงัสอืทีว่างทาบกบัโต๊ะ แลว้ค่อยๆ เปิดหนงัสอืออกทีล่ะหน้า 
ตัง้แต่หน้าแรกครัง้ละ ๑๐ ใหใ้ชน้ิ้วมอืรดัขอบในทีต่ดิกบัสนัใหเ้รยีบรอ้ย แลว้เปิดดา้นหลงัทีล่ะ
หน้าจนครบ  ๑๐  ใบ สลบักนักบัดา้นหน้า แลว้ใชน้ิ้วรดีทุกครัง้จนหมดเล่ม 
 ๒. ขอ้ควรปฏบิตัใินการอ่านหนงัสอื 
 ๒.๑ ลา้งมอืใหส้ะอาดก่อนหยบิหนงัสอืทุกครัง้ 
 ๒.๒ เมือ่หยบิหนงัสอืออกจากชัน้ ใหจ้บัตรงกลางสนัหนังสอื เมือ่เกบ็หนงัสอืใหเ้อา
สนัออกทางดา้นนอก และอยา่จดัใหแ้น่นเกนิไป ใชท้ีก่ ัน้หนงัสอืไมใ่หล้ม้ 
 ๒.๓ เมือ่เปิดหน้าหนงัสอื ใชม้อืจบัทีมุ่มบนขวาของหนังสอืแลว้เปิดอยา่งระมดัระวงั 
ไมค่วรเอาน้ิวแตะน ้าลายแลว้เปิดหน้าหนงัสอื จะท าใหก้ระดาษเป่ือย หรอืไดร้บัเชือ้โรค 
 ๒.๔ ไมค่วรเปิดหนงัสอืกางอ่านเกนิ ๑๘๐ องศา 
 ๒.๕ ไมข่ดีเขยีนขอ้ความหรอืไมข่ดีเสน้ใตใ้ดๆ เพิม่เตมิลงไปในหน้าหนงัสอื ท าให้
หนงัสอืสกปรกไมน่่าอ่าน 
 ๒.๖ เมือ่อ่านหนงัสอืยงัไม่จบและจ าเป็นตอ้งหยุดพกัการอ่าน  ไมค่วรใชว้สัดุทีม่ ี
ความหนา เช่น ยางลบ ปากกา ฯลฯ คัน่หน้าหนงัสอืไว ้จะท าใหส้นัหนงัสอืแตก ไมพ่บัมุม
หนงัสอื  ซึง่จะท าใหเ้ป็นรอยขาดง่าย และไมค่วรจบัหนังสอืคว ่าหน้าทีก่ าลงัอ่านลงบนโต๊ะ จะท า
ใหส้นัหนงัสอืแตก ควรใชท้ีค่ ัน่หนงัสอื (Book  Mark) ซึง่อาจท าดว้ยกระดาษ หรอืพลาสตกิแผ่น
บาง ๆ หรอืท าจากบตัรอวยพรเก่าๆ รบิบิน้ กระดาษสมุดวาดเขยีนกไ็ด้ 
 ๒.๗ ขณะทีอ่่านหนงัสอื ถา้งว่งนอนอยา่ฟุบหน้าทบัลงบนหนงัสอืทีเ่ปิดไว ้เพราะ
น ้าหนกัทีก่ดทบัลงมาจะท าใหส้นัหนงัสอืแตก หรอืบางครัง้เวลาหลบั น ้าลายจะหยดใส่หนงัสอื 
ท าใหห้นงัสอืเปียกและสกปรกดว้ย 
 ๒.๘ ไมฉ่ีกตดัขอ้ความ รปูภาพจากหนงัสอื หากตอ้งการขอ้ความใดกใ็หบ้นัทกึไว ้
หรอืน าไปถ่ายเอกสาร   

๓.๔  ระบบห้องสมุด 

 ระบบการจดัเกบ็หนังสือ 
 ถงึแมว้่าหอ้งสมดุจะมหีนงัสอืเป็นจ านวนมากและทุกเล่มผ่านการเลอืกสรรมาแลว้ แต่
ถา้ขาดการจดัเกบ็ทีด่ผีูใ้ชย้่อมไมส่ามารถน าหนังสอืไปใชใ้หเ้กดิประโยชน์ไดต้ามทีค่วร หอ้งสมดุ



จงึตอ้งมกีารจดัเกบ็ทีเ่หมาะสม เพื่อใหผู้ใ้ชเ้ลอืกหาหนงัสอืไดส้ะดวกรวดเรว็  ระบบวธิกีาร
จดัเกบ็หนังสอืเพื่อบรกิารผูท้ีเ่ขา้มาใชห้อ้งสมุด เรยีกว่า การจดัหมูห่นงัสอื 
 การจดัหมู่หนงัสอื หมายถงึ การจดัหมู่หนงัสอืโดยพจิารณาเน้ือหา สาระของหนงัสอื
เป็นส่วนส าคญั มกีารก าหนดสญัลกัษณ์แสดงเนื้อหาของหนงัสอืแต่ละประเภท สญัลกัษณ์ทีถู่ก
ก าหนดนี้  จะเป็นเครือ่งหมายระบุต าแหน่งของหนงัสอืในหอ้งสมดุ หนงัสอืที่มเีนื้อหาหรอืมกีาร
ประพนัธว์ธิเีดยีวกนัจะมสีญัลกัษณ์เหมอืนกนั วางอยูใ่นทีเ่ดยีวกนั ส่วนหนงัสอืทีม่เีนื้อหา
เกีย่วเนื่องกนัจะมสีญัลกัษณ์ใกลเ้คยีงกนัและวางอยูใ่นต าแหน่งทีไ่มไ่กลกนั 

 ประโยชน์ของการจดัหนังสือ 
 ๑. ท าใหห้นังสอืทุกเล่มในหอ้งสมดุมสีญัลกัษณ์  มตี าแหน่งการจดัวางทีแ่น่นอน  ช่วย
ใหผู้ใ้ชห้อ้งสมดุสามารถคน้หาหนงัสอืไดโ้ดยงา่ย 
 ๒. ท าใหห้นงัสอืทีม่เีนื้อหาเป็นเรือ่งเดยีวกนัหรอืประพนัธว์ธิเีดยีวกนั รวมอยูใ่นที่
เดยีวกนั 
 ๓. ท าใหห้นงัสอืทีม่เีรือ่งสมัพนัธก์นัอยูไ่มไ่กลกนั ช่วยใหผู้ใ้ชศ้กึษาเรือ่งราวทีเ่กี่ยวโยง 
ต่อเนื่องกนัไดโ้ดยสะดวก 
 ๔. ท าใหเ้จา้หน้าทีห่อ้งสมดุสามารถจดัเกบ็หนังสอืคนืทีไ่ดร้วดเรว็ 
 ๕. ช่วยใหท้ราบว่าหอ้งสมดุมหีนงัสอืในแต่ละสาขาวชิา แต่ละหวัขอ้มากน้อยเท่าใด 
 

 ระบบการจดัเกบ็หรือจดัหมู่หนังสือ 
 ระบบการจดัหมูห่นังสอืทีม่ผีูค้ดิคน้ขึน้ใช ้มอียูม่ากมายหลายระบบ แต่ทีน่ิยมใช้
แพรห่ลายม ี๒ ระบบ 
 ๑. ระบบการจดัหมู่หนังสือแบบทศนิยมดิวอ้ี Dewey decimal Classification   
 ระบบดวิอี ้เรยีกยอ่ๆ ว่า ระบบ DDC หรอื DC เป็นระบบทีน่ิยมใชก้นัแพรห่ลายใน
หอ้งสมดุขนาดเลก็หรอืขนาดกลาง ทีม่หีนงัสอืทัว่ไปหลายประเภทไมจ่ ากดัสาขาวิชาใดวชิาหนึ่ง   
 เมลวลิ  ดวิอี ้(Melvil Dewey) บรรณารกัษ์ชาวอเมรกินัเป็นผูค้ดิระบบจดัหมูห่นงัสอื
แบบทศนิยมขึน้ ดวิอีเ้ป็นทีรู่จ้กัทัว่โลกในวงการหอ้งสมดุและบรรณารกัษศาสตร ์เพราะนอกจาก
จะเป็นผูค้ดิระบบการจดัหมู่แบบทศนิยมแลว้ ยงัเป็นผูร้เิริม่ก่อตัง้สมาคมหอ้งสมดุอเมรกินัซึง่
เป็นสมาคมอาชพีบรรณารกัษ์แห่งแรกในโลก สมาคมนี้ไดม้กีารฉลองครบรอบรอ้ยปีของการ
จดัตัง้เมือ่เดอืนกรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๑๙ นอกจากนี้ยงัไดเ้ป็นผูจ้ดัตัง้โรงเรยีนบรรณารกัษ  
ศาสตรแ์ห่งแรกขึน้ทีม่หาวทิยาลยัโคลมัเบยี นิวยอรก์ เมื่อ พ.ศ. ๒๔๓๐ และไดอ้อกวารสาร 
Library Journal เป็นวารสารทางบรรณารกัษ์เป็นฉบบัแรก ดวิอี ้มชีวีติอยูใ่นระหว่าง ปี ๒๓๙๔–
๒๔๗๔ 



 ลกัษณะของการจดัหมู่หนงัสอืระบบทศนิยมของดวิอี้ 
 การจดัหมู่ระบบน้ีใชต้วัเลขเป็นสญัลกัษณ์แทนประเภทของหนงัสอืม ี๑๐  หมูใ่หญ่ คอื 
 ๐๐๐ เบด็เตลด็หรอืความรูท้ ัว่ไป  ๕๐๐ วทิยาศาสตรท์ัว่ไป 
 ๑๐๐ ปรชัญา, จติวทิยา   ๖๐๐  วทิยาศาสตรป์ระยกุต์ 
 ๒๐๐ ศาสนา    ๗๐๐ ศลิปศาสตรแ์ละการบนัเทงิ 
 ๓๐๐ สงัคมศาสตร ์   ๘๐๐ วรรณคด ี
 ๔๐๐ ภาษาศาสตร ์   ๙๐๐ ประวตัศิาสตร,์ ภมูศิาสตร ์
 การแบ่งครัง้ที ่๒ ในแต่ละหมวดหมูท่ ัง้ ๑๐ นี้  แบ่งเป็นหมวดยอ่ย ๙ หมวด สญัลกัษณ์
ของการแบ่ง ครัง้ที ่๒ คอืตวัเลขหลกัสบิ หรอืเลขตวัทีส่องนัน้เอง เช่น   
 หมวด ๓๐๐ คอืหนงัสอืทางดา้นสงัคมศาสตร ์
          ๓๑๐   สถติ ิ    ๓๖๐ สวสัดภิาพสงัคม 
 ๓๒๐   รฐัศาสตร ์   ๓๗๐ การศกึษา 
 ๓๓๐   เศรษฐศาสตร ์   ๓๘๐ การพาณชิย ์
 ๓๔๐ กฎหมาย    ๓๙๐ ขนบธรรมเนียมประเพณ ี 
 ๓๕๐ รฐัประศาสนศาสตร ์   และนิทานพืน้บา้น,สุภาษติ 
        ต่าง ๆ 
    
 การแบ่งครัง้ที ่๓ เป็นการแบ่งจากทุกหมวดยอ่ย ออกไปอกี ๙ หมวด โดยใชต้วัเลข
หลกัหน่วยหรอืเลขตวัทีส่ามเป็นสญัลกัษณ์ เช่น หมวด ๓๐๐ สงัคมศาสตร ์ในการแบ่งครัง้ทีส่อง
ก าหนดให ้๓๗๐  เป็นเรือ่งการศกึษา ยงัสามารถจ าแนกรายละเอยีดของการศกึษาต่อไปไดอ้กี
ดงันี้ 
 ๓๗๐   การศกึษา 
  ๓๗๑ โรงเรยีน    
  ๓๗๒ ประถมศกึษา   
  ๓๗๓  มธัยมศกึษา   
  ๓๗๔ การศกึษาผูใ้หญ่   
  ๓๗๕ หลกัสตูร 
  ๓๗๖ การศกึษาส าหรบัสตร ี
  ๓๗๗ โรงเรยีนกบัศาสนา 
  ๓๗๘ อุดมศกึษา   
  ๓๗๙ การศกึษาและรฐั 
 การแบ่งครัง้ที ่๔ เป็นการใชจ้ดุทศนิยมมาช่วยอกี เช่น 
 ๓๗๑  โรงเรยีน  



  ๓๗๑.๑  การสอนและคร.ู 
  ๓๗๑.๒  การบรหิารการศกึษา 
  ๓๗๑.๓  วธิสีอนและวธิศีกึษา 
                 .๓๒ หนงัสอืต าราเรยีน 
          .๓๓ โสตทศันวสัดุเพื่อการสอน 
 ๓๗๑.๔  การแนะแนว 
  ระเบยีบขอ้บงัคบัของโรงเรยีน 
  ๓๗๑.๖  อาคารเรยีน 
   ๓๗๑.๗  สุขวทิยาโรงเรยีนและความปลอดภยั 
  ๓๗๑.๘  นกัเรยีน 
  การศกึษาพเิศษ 
  ตวัอยา่ง  เลขเรยีกหนงัสอืระบบดวิอี ้(ตวัเลขตดิตรงสนัหนงัสอืตามหมวดหมู่
ต่างๆ) 
 ๓๒๔.๙๕๙๓ 
 ส๗๔๗อ  
 ๒๕๔๕  ตวัเลขน้ี ๓๒๔.๙๕๙๓ แยกไดด้งันี้คอื       
 การแบ่งครัง้ที ่๑  หมวด            ๓๐๐        สงัคมศาสตร ์
 การแบ่งครัง้ที ่๒  หมู่       ๓๒๐          รฐัศาสตร ์
 การแบ่งครัง้ที ่๓  หมูย่อ่ย      ๓๒๔      กระบวนการทางการเมอืง 
 การแบ่งครัง้ที ่๔  ใชจ้ดุทศนิยม  ๓๒๔.๒      พรรคการเมอืง 
 การแบ่งครัง้ที ่๕  ใชจ้ดุทศนิยม  ๓๒๔.๒๙      พรรคการเมอืงของกลุ่ม 
        ประเทศ 
 การแบ่งครัง้ที ่๖  ใชจ้ดุทศนิยม  ๓๒๔.๒๙๕    พรรคการเมอืงของกลุ่ม 
        ประเทศในเอเซยี 
 การแบ่งครัง้ที ่๗  ใชจ้ดุทศนิยม  ๓๒๔.๒๙๕๙    พรรคการเมอืงของกลุ่ม 
        ประเทศในเอเชยีตะวนัออก 
        เฉียงใต ้ 
 การแบ่งครัง้ที ่๗ ใชจ้ดุทศนิยม ๓๒๔.๒๙๕๙๓ พรรคการเมอืงของกลุ่มประเทศใน
เอเซยีตะวนัออกเฉียงใต ้คอื ของประเทศไทย 
 ส ๗๔๗ อ   แยกเป็น 
 ส             คอื อกัษรตวัแรกของชื่อผูแ้ต่งทีป่รากฏในหนงัสอืโดยตดัค าน าหน้านามทิง้  
 คอื        ตวัเลขประจ าตวัผูแ้ต่งแต่ละบุคคล 
 อ     คอื อกัษรตวัแรกของชื่อเรือ่ง 



            ๒๕๔๕      คอื ปี พ.ศ. ทีผ่ลติหนงัสอืเล่มนัน้ ๆ  
 ๒.  การจดัหมู่หนังสือระบบรฐัสภาอเมริกนั (Library of Congress 
Classification) ๑๓เรยีกยอ่ๆ ว่า ระบบ LC โดย  ดร. เฮอรเ์บริต ์ พุตนมั  (Dr Herbert 
Putnum) บรรณารกัษ์หอ้งสมดุรฐัสภาอเมรกินัเป็นผูค้ดิขึน้ ซึง่เป็นระบบทีจ่ะแกไ้ขเพิม่เตมิ
หมวดหมูว่ชิาการใหม่ๆ  ไดโ้ดยงา่ยนิยมใชแ้พรห่ลายในหอ้งสมดุขนาดใหญ่ทีม่หีนงัสอืมาก 
 ระบบการจดัหมู่หนังสือแบบห้องสมุดรฐัสภาอเมริกัน เรยีกย่อๆ ว่า ระบบรฐัสภา 
สญัลกัษณ์ของระบบการจดัหมู่หนังสอืนี้เป็นแบบผสม คอื มทีัง้ อกัษรมทีัง้อกัษร (โรมนั) และ
ตวัเลข (อารบคิ) ผสมกนั โดยแบ่งวทิยาการในโลกออกเป็น ๒๐ หมวด ใชอ้กัษร A-Z ยกเวน้ I 
O W X Y ซึง่เวน้ไวเ้ผื่อการเพิม่เตมิวชิาการใหมไ่ดแ้ละเลขอารบคิตัง้แต่ ๑-๙๙๙๙  ดงันี้ 
           หมวด  A  หนงัสอือา้งองิทัว่ไป หนงัสอืพมิพ ์วารสาร สิง่พมิพข์องสมาคม 
 ” B  ปรชัญา ตรรกวทิยา อภปิรชัญา จติวทิยา สุนทรยีศาสตร ์  
    ศาสนา 
 ”  C  ประวตัอิารยธรรม โบราณคด ีจดหมายเหตุ พงศาวดาร 
 ”  D  ประวตัศิาสตรท์ัว่ไป ภมูศิาสตรก์ารท่องเทีย่ว 
 ” E-F ประวตัศิาสตรท์ัว่ไป ภมูศิาสตรก์ารท่องเทีย่วดนิแดนในทวปีอเมรกิา 
 ” G  ภมูศิาสตรท์ัว่ไป มานุษยวทิยา กฬีาและการบนัเทงิ 
 ” H  สงัคมศาสตร ์
 ”  J  รฐัศาสตร ์การเมอืง การปกครอง 
 ” K  กฎหมาย 
 ”       L  การศกึษา 
 ”  M  การดนตร ี
 ”  N  ศลิปกรรม 
 ”  P  ภาษาและวรรณคด ี
 ” Q  วทิยาศาสตรท์ัว่ไป  คณติศาสตร ์
 ”  R  แพทยศ์าสตร ์
 ”  S  เกษตรกรรม  การเลีย้งสตัว ์ การประมง  กฬีาล่าสตัว์ 
 ”  T  เทคโนโลย ี
 ”  U  ยทุธศาสตร ์
 ” V  นาวกิศาสตร ์
 ”  Z  บรรณานุกรมและบรรณารกัษศาสตร ์

                                                        
๑๓ อา้งแลว้เอ้ือมพร   



ในแต่ละหมวดใหญ่ทัง้ ๒๐ หมวด แบ่งออกเป็นหมวดย่อยจ านวนมากน้อยต่างๆ กนัในการแบ่ง
ครัง้ที ่๒ นี้ใชเ้พิม่อกัษรตวัที ่๒ ต่อจากอกัษรตวัแรกในหมวดใหญ่สญัลกัษณ์ เช่น 
 S เกษตรกรรม 
  SB การเพาะเลีย้งพชื การเพาะเลีย้งแบบผสม 
  SD การป่าไม ้
  SF การเพาะเลีย้งสตัว ์
  SH การเพาะเลีย้งสตัวน์ ้าและการประมง 
  SK กฬีาล่าสตัว ์
 การแบ่งยอ่ยโดยเพิม่อกัษรนี้มยีกเวน้อยู ่๒ หมวด E-F และ Z  จะไมม่กีารใชอ้กัษร
ซอ้นตาม  แต่จะจ าแนกรายละเอยีดโดยเพิม่เลขอารบคิต่อทา้ย  ตัง้แต่ ๑–๙๙๙๙  และแต่ละเลข
อาจเพิม่ทศนิยมต่อไปไดด้ว้ย  เหตุนี้เลขหมูจ่งึมคีวามสัน้ ยาว ต่างกนั 
 นอกจาก ๒ ระบบทีก่ล่าวมานี้ ยงัมรีะบบการจดัหมู่หนงัสอืแบบอื่นๆ อกีมากมายหลาย
ระบบ ทีรู่จ้กัและใชอ้ยูใ่นประเทศไทยไดแ้ก่ Universal Decimal Classification เรยีกว่าระบบ 
UDC เป็นระบบนิยมใชใ้นหอ้งสมดุในยโุรป หอ้งสมดุในประเทศไทยทีจ่ดัหมูห่นงัสอืดว้ยระบบน้ี 
ไดแ้ก่  หอ้งสมดุส านกังานพลงังานปรมาณูเพื่อสนัต ิหอ้งสมดุและศูนยเ์อกสารบรษิทัปนูซเิมนต์
ไทยและหอ้งสมดุส านกังานคณะกรรมกาธกิารเศรษฐกจิและสงัคมแห่งเอเซยี และแปซฟิิกของ
สหประชาชาต ิหรอืทีรู่จ้กักนัในนามของ Escap เป็นตน้ 
 อกีระบบหนึ่งคอื National Library of Medicine เรยีกยอ่ๆ ว่า NLM เป็นระบบการจดั
หมูห่นงัสอืทีใ่ชใ้นหอ้งสมดุทางการแพทย ์หอ้งสมุดในประเทศไทยทีจ่ดัหมูด่ว้ยระบบนี้คอื กอง
หอ้งสมดุ (หอสมดุศริริาช) และหอ้งสมดุคณะวทิยาศาสตรม์หาวทิยาลยัมหดิล 
 
 ระบบการจดัหมู่หนังสือท่ีไม่ใช้ตวัเลขเป็นสญัลกัษณ์ 
 หนงัสอืบางประเภทผูอ่้านใหค้วามสนใจดา้นการใชภ้าษาการด าเนินเรื่อง มากกว่าสาระ
ทางวชิาการ ห้องสมุดจงึใชอ้กัษรย่อของค าทีบ่อกประเภทของหนังสอืนัน้ๆ แทนการใหเ้ลขหมู่
หนงัสอืแต่ละเล่ม   
 น , นว    แทน นวนิยาย 
 F, FIC      ” Fiction นวนิยายต่างประเทศ  
 ร. ส.      ” รวมเรือ่งสัน้ 
 S. C      ” Short Story Collection รวมเรือ่งสัน้ภาษาต่างประเทศ 
 ด, ย      ” หนงัสอืเดก็ หรอืเยาวชน 
 E, J      ” Easy Book Juvenile หนงัสอืเดก็หรอืเยาวชนต่างประเทศ 
 อ.           ” อา้งองิภาษาไทย 



 R, Ref      ” Reference อา้งองิภาษาต่างประเทศ 
 บ.      ” แบบเรยีนภาษาไทย 
 C.L      ” Curriculum Laboratory แบบเรยีนภาษาต่างประเทศ 
 
 ระบบการจดัหมู่จลุสาร  กฤตภาค  รปูภาพและภาพโปสเตอร ์
 หอ้งสมดุจะใหห้วัเรือ่งส าหรบัวสัดุทัง้ ๔ ประเภทนี้ และท าบตัรรายการประเภทบตัรหวั
เรือ่งเรยีงไวใ้นตูบ้ตัรรายการ ดว้ยการจดัเกบ็จะเรยีงตามล าดบัอกัษรตวัแรกของหวัเรือ่ง 
 การจดัหมู่โสตทศันวสัดุ เรยีกอกีอยา่งหนึ่งว่า วสัดุไมต่พีมิพใ์ชเ้ลขทะเบยีนและอกัษร
ยอ่แทนวสัดุแต่ละประเภทดงันี้ 
 MA ยอ่มาจาก   Map แผนที ่
 S ”   Slide ภาพนิ่ง  
 FS               ”   Filmstrips ภาพเลื่อน 
 F ”    Film  ภาพยนตร ์
 MIC ”   Microfilm ไมโครฟิลม ์
 PD ”    Phonodise แผ่นเสยีง 
 BT ”      Phonotape แถบบนัทกึเสยีง 
 PR ”       Poster  ภาพโปสเตอร ์
 TR ”       Transparency แผ่นใส    
 CT ”      Casscttetape เทปตลบั 
 VC ”      Vediotape เทปโทรทศัน์ 
การใชอ้กัษรประกอบเลขหมู่ 
 อ.       อา้งองิภาษาไทย 
 R, Ref  Reference อา้งองิภาษาต่างประเทศ 
 บ.  แบบเรยีนภาษาไทย 
 C.L  Curriculum Laboratory แบบเรยีนภาษาต่างประเทศ 
 ลกัษณะท่ีดีของระบบทศนิยมดิวอ้ี 
 ๑.  ใชต้วัเลขลว้นๆ เป็นสญัลกัษณ์แทนเน้ือหาหนงัสอื ซึง่เป็นสากลและเขา้ใจง่าย 
 ๒.  มขีอบเขตกวา้งขวางครอบคลุมวชิาการต่าง ๆ ไดทุ้กแขนงวชิา 
 ๓.  สามารถเพิม่เตมิวชิาหมวดยอ่ยๆ ไดอ้กีมาก เพราะไดเ้วน้ไวส้ าหรบัเตมิหมู่ยอ่ย
หรอืใชจ้ดุทศนิยม 
 ๔.  การแบ่งหมวดหมูเ่ป็นไปตามล าดบัเหตุผลไมส่บัสน 
 ๕.  มคี าอธบิายวธิใีชอ้ยา่งละเอยีด 



 ๖.  มดีรรชนีสมัพนัธ ์ช่วยใหค้วามสะดวกในการคน้หาเลขหมูท่ีต่อ้งการไดร้วดเรว็ 
 ๗.  เหมาะส าหรบัหอ้งสมดุขนาดกลาง, เลก็ 
 
 ข้อบกพร่องของระบบทศนิยม 
 ๑. มหีมวดใหญ่เพยีง ๑๐ หมวด ขยายไมไ่ด ้
 ๒. การแบ่งหมวดหมูห่นงัสอืเกีย่วกบัประเทศทางเอเซยีไมล่ะเอยีดเท่าทีค่วร ใน
หนงัสอืแผนการจดัหมูห่นงัสอืแบบทศนิยม ก าหนดเลขหมูน้่อยเกนิไป ไมส่ามารถแบ่งไดอ้ยา่ง
ละเอยีด ท าใหต้อ้งใชเ้ลขหมู่ซ ้ากนัมาก  ยอ่มหาหนงัสอืไดย้าก 
 ๓. การพมิพต์ารางเลขหมูใ่หม ่ แต่ละครัง้มกัมกีารเปลีย่นแปลงเลขหมูอ่ยูเ่สมอ  ท าให้
เกดิปญัหาเลขหมูข่องหนงัสอืทีไ่ดจ้ดัไวอ้ยูก่่อนแลว้ 
 ๔. เลขหมูใ่หม ่ๆ มกัค่อนขา้งยาว  (แบ่งละเอยีดจะมตีวัเลขจ านวนมาก) 
 ลกัษณะท่ีดีของระบบรฐัสภาอเมริกนั 
 ๑. สญัลกัษณ์ทีใ่ชแ้ทนเน้ือหาหนงัสอือ่านเขา้ใจงา่ย  และไมย่ดืเยือ้หรอืยาวเกนิไป 
 ๒. มขีอบเขตกวา้งขวางครอบคลุมวชิาการต่าง ๆ ไดทุ้กแขนงวชิา 
 ๓. สามารถเพิม่เตมิหรอืขยายเลขหมูไ่ดอ้กี เมือ่มวีชิาความรูใ้หม่ๆ  เกดิขึน้ (มอีกัษรที่
ยงัไมไ่ดใ้ชอ้กี ๕ ตวั ทีเ่วน้เอาไว ้คอื  I O W X Y) 
 ๔. สามารถแบ่งเนื้อหาของหนงัสอือยา่งกวา้ง ๆ จนถงึเนื้อหาเรือ่งเฉพาะเจาะจงลงไป 
 ๕. เป็นระบบทีท่นัสมยัเพราะมกีารปรบัปรงุเพิม่เตมิเลขหมูอ่ยูเ่สมอ 
 ๖. เหมาะส าหรบัหอ้งสมดุขนาดใหญ่   หรอืหอ้งสมดุเฉพาะและมกัจะมบีตัรรายการ
ส าเรจ็รปูจ าหน่าย 
 
 
 ข้อบกพร่องของระบบสภาอเมริกนั 
 ๑.  การแบ่งหมวดหมูห่นงัสอืเกีย่วกบับางประเทศในเอเซยีไมล่ะเอยีดเท่าทีค่วร 
 ๒. ไมม่คี าอธบิายวธิใีชเ้ลขหมูห่นงัสอืในแต่ละหมวด 
 ๓. หนงัสอืหมวดกฎหมาย (K) ยงัรวบรวมไมเ่สรจ็ทีเ่สรจ็เพยีงหมวด KF (กฎหมาย
อเมรกินั) 
 ๔. หนงัสอืภาษาไทย เมือ่พมิพเ์ลขเรยีกหนงัสอืในบตัรรายการตอ้งใชเ้ครือ่งพมิพด์ดีทัง้
ไทยและภาษาองักฤษท าใหไ้มส่ะดวกเหมอืนระบบ D.C. 
 การเรียงล าดบัของหนังสือบนชัน้   
 จะเรยีงจากเลขน้อยไปหามาก และจากซา้ยไปขวา จาก ๐๐๐–๙๙๙ ดงัต่อไปนี้ 
 ๑. หนงัสอืทุกเล่ม เรยีงจากเลขหมูน้่อยไปหามาก และจากซา้ยไปขวา 



 ๒. ถา้หนงัสอืหลายเล่ม มเีลขอยา่งเดยีวกนักใ็หด้อูกัษรตวัแรกของชื่อผูแ้ต่งทีป่รากฏ
อยู ่
 ๓. หนงัสอืทีม่ชีื่อเรือ่งอย่างเดยีวกนัและมหีลายเล่มเหมอืนกนั ใหเ้รยีงตามฉบบั 
 ๔. หนงัสอืชุด ตอนล่างของเลขเรยีกหนังสอืจะระบุว่าเป็น ล.๑, ล.๒, ล.๓ 
 
 

สรปุท้ายบท 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ค าถามประจ าบท 
 
 ๑. จงอธบิายความหมายและความเป็นมาของหอ้งสมดุ 
 ๒. จงอธบิายความส าคญัของหอ้งสมดุ  
 ๓. หอ้งสมดุมกีีป่ระเภท อะไรบา้ง  
 ๔. การจดัหมูห่นงัสอืในหอ้งสมดุมกีี่ระบบ ประกอบไปดว้ยอะไร และแต่ระบบมวีธิกีาร
จดัอยา่งไร 
 ๕. จงอธบิายลกัษณะของหอ้งสมดุทีด่ ี

๕.
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